
Номер проекта (в СЭДе) 26_

Проект постановления мэрии
города Новосибирска

Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению в аренду имущества, включенного в перечень имущества, нахо-
дящегося в муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), 
без проведения торгов

В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии Гражданским кодексом Российской Феде-
рации, Федеральными законами от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкурен-
ции», от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предприниматель-
ства в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», решениями Совета депута-
тов города Новосибирска от 26.11.2008 № 1092 «О Порядке управления и распо-
ряжения имуществом муниципальной казны города Новосибирска», от 22.12.2010 
№ 244 «О Порядке и условиях предоставления в аренду имущества, включенного 
в перечень имущества, находящегося в муниципальной собственности города Но-
восибирска, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйствен-
ного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав 
субъектов малого и среднего предпринимательства)», постановлениями мэрии го-
рода Новосибирска от 06.07.2022 № 2302 «О Порядке разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 
14.07.2025 № 7725 «О Порядках оказания поддержки субъектам малого и средне-
го предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддерж-
ки субъектов малого и среднего предпринимательства» руководствуясь Уставом 
города Новосибирска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги по предоставлению в аренду имущества, включенного в перечень 
имущества, находящегося в муниципальной собственности, свободного от прав 
третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), без проведения торгов (приложение).

2. Признать утратившими силу:
постановление мэрии города Новосибирска от 27.11.2019 № 4293 «Об 

административном регламенте предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению в аренду имущества, включенного в перечень имущества, находящего-
ся в муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц (за исключе-
нием права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), без 
проведения торгов»;

пункт 5 постановления мэрии города Новосибирска от 08.09.2020 № 2743 
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«О внесении изменений в отдельные постановления мэрии города Новосибир-
ска»;

пункт 5 постановление мэрии города Новосибирска от 27.04.2022 № 1404 
«О внесении изменений в отдельные положения постановлений мэрии города Но-
восибирска»;

пункт 6 постановления мэрии города Новосибирска от 20.09.2023 № 4974 
«О внесении изменений в отдельные постановления мэрии города Новосибир-
ска».

3. Департаменту земельных и имущественных отношений мэрии города 
Новосибирска разместить административный регламент предоставления муници-
пальной услуги по предоставлению в аренду имущества, включенного в перечень 
имущества, находящегося в муниципальной собственности, свободного от прав 
третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), без проведения торгов и иную информацию о предоставлении му-
ниципальной услуги на официальном сайте города Новосибирска в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить своевременную актуа-
лизацию размещенной информации.

4. Департаменту организационно-контрольной работы мэрии города Ново-
сибирска обеспечить опубликование постановления.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника де-
партамента земельных и имущественных отношений мэрии города Новосибирска.

Мэр города Новосибирска                                                                     М.Г. Кудрявцев

Выродова
2275167
ДЗиИО



Приложение
к постановлению мэрии

города Новосибирска
от ____________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению

в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению в аренду имущества, включенного в перечень имущества, на-
ходящегося в муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), 
без проведения торгов (далее – административный регламент) разработан в соот-
ветствии с Федеральными законами от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конку-
ренции», от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринима-
тельства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ), от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Уставом города Но-
восибирска, Порядком управления и распоряжения имуществом муниципальной 
казны города Новосибирска, принятым решением Совета депутатов города Ново-
сибирска от 26.11.2008 № 1092 (далее – Порядок № 1092), Порядком и условия-
ми предоставления в аренду имущества, включенного в перечень имущества, на-
ходящегося в муниципальной собственности города Новосибирска, свободного 
от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права опе-
ративного управления, а также имущественных прав субъектов малого и средне-
го  предпринимательства),  утвержденными решением Совета  депутатов  города 
Новосибирска от 22.12.2010 № 244 (далее – Порядок № 244), постановлениями 
мэрии  города  Новосибирска  от  06.07.2022  № 2302  «О  Порядке  разработки  и 
утверждения  административных  регламентов  предоставления  муниципальных 
услуг», от 14.07.2025 № 7725 «О Порядках оказания поддержки субъектам мало-
го и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее – по-
становление мэрии № 7725).

1.2.  Административный регламент устанавливает  стандарт  предоставле-
ния муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества, включенно-
го в перечень имущества,  находящегося в муниципальной собственности, сво-
бодного  от  прав третьих лиц (за  исключением права  хозяйственного ведения, 
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства), без проведения торгов (далее – муниципаль-
ная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной го-
сударственной  информационной  системы  «Единый  портал  государственных  и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и 
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муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», (с момента перевода муниципальной услуги в электронный вид и введения 
в эксплуатацию интерактивной формы муниципальной услуги на Едином порта-
ле государственных и муниципальных услуг), с соблюдением норм законодатель-
ства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, по-
следовательность и сроки выполнения административных процедур, способы ин-
формирования лица, которому предоставляется муниципальная услуга (далее – 
заявитель), об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские и юридические лица, индивидуальные предприниматели, соответствующим 
условиям оказания имущественной поддержки, предусмотренным постановлени-
ем мэрии № 7725.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 
(признаками) заявителей, указанными в приложении к административному регла-
менту, сведения о которых размещаются на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

1.5. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее – представители заявителя).

1.6. Действие административного регламента не распространяется на зе-
мельные участки, а также имущество, закрепленное на праве хозяйственного ве-
дения или оперативного управления за муниципальным унитарным предприяти-
ем города Новосибирска или муниципальным учреждением города Новосибир-
ска,  включенные  в  перечень  имущества,  находящегося  в  муниципальной соб-
ственности города Новосибирска, свободного от прав третьих лиц (за исключе-
нием  права  хозяйственного  ведения,  права  оперативного  управления,  а  также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), утвер-
жденный постановлением мэрии города Новосибирска от 12.08.2011 № 7242 (да-
лее – Перечень).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: предоставление в аренду имуще-
ства, включенного в перечень имущества, находящегося в муниципальной соб-
ственности, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйствен-
ного  ведения,  права  оперативного  управления,  а  также  имущественных  прав 
субъектов малого и среднего предпринимательства), без проведения торгов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется мэрией города Новосибирска 
(далее – мэрия).

Процедура предоставления муниципальной услуги от имени мэрии осуще-
ствляется департаментом земельных и имущественных отношений мэрии (далее 
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– департамент).
2.2.2.  Организацию предоставления муниципальной услуги в  департаменте 

осуществляет  отдел  доходов  от  использования  муниципального  имущества 
управления муниципального имущества мэрии (далее – отдел).

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
Федеральная налоговая служба; 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выда-
ча (направление) заявителю проекта договора аренды недвижимого имущества 
муниципальной казны по форме согласно приложению 1 к Порядку № 1092 (да-
лее – проект договора аренды недвижимого имущества) или проекта договора 
аренды движимого имущества муниципальной казны по форме согласно прило-
жению 2 к Порядку № 1092 (далее – проект договора аренды движимого имуще-
ства) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, ука-
занным в приложении к административному регламенту.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомле-
нием об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об 
отказе), содержащим причины такого отказа с указанием перечня документов и 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отка-
за, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) 
иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым 
повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Необходимость формирования реестровой записи в информацион-
ной системе в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствует.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен заявителем в соответствии с выбранным способом:

на бумажном носителе лично в  отделе или посредством почтового от-
правления;

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица и направ-
ленного с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг (в случае обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги для всех категорий (призна-
ков) заявителей составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации запроса 
о предоставлении в аренду имущества, включенного в перечень имущества, на-
ходящегося в муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), 
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без  проведения  торгов  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги, в департаменте, в том числе в случае, 
если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправле-
ния, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», через Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче докумен-
тов для предоставления муниципальной услуги или при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Срок регистрации документов для предоставления муниципальной услу-
ги – один день (в день их поступления в департамент).

В случае представления документов в электронной форме через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг вне рабочего времени депар-
тамента либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления доку-
ментов  считается  первый  рабочий  день,  следующий  за  днем  представления 
заявителем документов.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.8.1. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осу-
ществляется в зданиях, которые соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам, оборудуются системой кондиционирования воздуха, проти-
вопожарной  системой  и  средствами пожаротушения,  предусматриваются  пути 
эвакуации, места общего пользования (туалет, гардероб). 

Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными местами 
для стоянки легкового транспорта. Доступ заявителей к парковочным местам яв-
ляется бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании 
органа  (организации),  предоставляющего  муниципальную услугу,  оборудуется 
устройством для маломобильных граждан.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, са-
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нитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенны-
ми  проходами,  позволяющими  обеспечить  беспрепятственный  доступ  заяви-
телей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секция-
ми.

У  входа  в  каждое  помещение  размещается  табличка  с  наименованием 
отдела и номером кабинета.

Места для информирования заявителей и заполнения запросов о предо-
ставлении  муниципальной  услуги  оборудуются  информационными  стендами, 
стульями, столами (стойками) и обеспечиваются письменными принадлежностя-
ми.

В зданиях, помещениях, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, обеспечивается доступность для инвалидов объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе 
с соблюдением требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

2.8.2.  Информационные стенды располагаются в доступном месте и со-
держат:

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регули-
рующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

образцы заполнения  документов,  необходимых для  получения  муници-
пальной услуги, и их перечень;

информацию о месте нахождения, графике работы, номерах справочных 
телефонов,  адресах  электронной  почты  департамента,  адресах  официального 
сайта города Новосибирска, где заинтересованные лица могут получить инфор-
мацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фами-
лии, имена, отчества (при наличии) специалистов, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги;

текст административного регламента;
информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-

ний и действий (бездействия) мэрии, предоставляющей муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

информацию о предоставлении муниципальной услуги бесплатно.
2.8.3. Информация, предусмотренная настоящим подразделом, размещает-

ся  на  официальном  сайте  города  Новосибирска,  на  Едином  портале  государ-
ственных и муниципальных услуг.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной фор-
ме;

доступность электронных форм документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;
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возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и доку-
ментов в электронной форме;

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услу-
ги;

транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муни-

ципальной услуги маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использу-
ющих кресла-коляски и собак-проводников;

наличие  бесплатной  парковки  транспортных  средств,  в  том  числе  с 
соблюдением требований законодательства Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов;

информирование заявителей о действиях,  которые от них ожидаются в 
рамках получения муниципальной услуги;

размещение в  местах предоставления муниципальной услуги информа-
ции, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

возможность заявителя оставить обратную связь о муниципальной услуге 
во всех точках ее предоставления;

возможность заявителя оценить муниципальную услугу после получения 
результата;

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.
2.9.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нару-

шений сроков предоставления муниципальной услуги);
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-

ностными лицами, муниципальными служащими, работниками, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, муниципальных служащих, работников и их некорректное (невнимательное) 
отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги;

информирование заявителей о наличии у них возможности выбрать канал 
взаимодействия для получения уведомлений об изменении статуса оказания му-
ниципальной услуги из как минимум двух вариантов;

проведение реинжиниринга муниципальной услуги.
2.9.3. Информация, предусмотренная настоящим подразделом, размеща-

ется на официальном сайте города Новосибирска, на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1.  Услуги,  которые  являются  необходимыми и  обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, плата за них отсутствуют.

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются следую-
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щие информационные системы:
Единый портал государственных и муниципальных услуг;
государственная информационная система Новосибирской области «Меж-

ведомственная автоматизированная информационная система»;
Платформа государственных сервисов  (с момента перевода муниципаль-

ной услуги в электронный вид и введения в эксплуатацию интерактивной формы 
муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг).

2.10.3.  Результаты предоставления муниципальной услуги в  отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, 
не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершенно-
летнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые ре-
зультаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолет-
него лично.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме 
документа  на  бумажном  носителе,  в  отношении  несовершеннолетнего  может 
быть получен как законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 
заявителем,  так  и  законным  представителем  несовершеннолетнего,  не  являю-
щимся заявителем, в случае если заявитель, являющийся законным представи-
телем несовершеннолетнего, указал соответствующую информацию в  запросе о 
предоставлении муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, 
законному  представителю  несовершеннолетнего,  не  являющемуся  заявителем, 
осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата 
предоставления  муниципальной  услуги  заявителем,  законным  представителем 
несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

2.10.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация департаментом документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

мэрии, предоставляющей муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников.

2.10.5. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг осу-
ществляется посредством заполнения электронной формы документа без необхо-
димости дополнительной подачи документа в какой-либо иной форме.

Сформированные  и  подписанные  документы,  необходимые  для  предо-
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ставления  муниципальной  услуги,  направляются  в  департамент  посредством 
Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.10.6. Департамент обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с 
момента подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», через Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг, а в случае их поступления в выходной, нерабочий праздничный день 
– в следующий за ним первый рабочий день:

прием  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной 
услуги;

регистрацию документов и  направление заявителю уведомления о реги-
страции документов.

2.10.7. Электронный запрос о предоставлении муниципальной услуги ста-
новится доступным для специалиста департамента в государственной информа-
ционной системе Новосибирской области «Межведомственная автоматизирован-
ная информационная система» или на  Платформе государственных сервисов  (с 
момента перевода муниципальной услуги в электронный вид и введения в экс-
плуатацию интерактивной формы муниципальной услуги на Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг), используемой для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.10.8. Специалист департамента:
проверяет наличие электронных документов, поступивших с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг, с периодом не реже двух раз в день;
рассматривает поступившие документы. 

2.10.9.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

уведомление  о  приеме  и  регистрации  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной услуги,  содержащее  сведения  о  факте  приема 
документов и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии поло-
жительного решения о  предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.10.Предоставление муниципальной услуги в государственном авто-
номном учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибир-
ской области» не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.11.1.  Документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной 
услуги, указаны в приложении к административному регламенту.
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2.11.2.Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги установ-
лена в приложении к административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

2.12.2.  Основание для приостановления предоставления муниципальной 
услуги: проведение оценки рыночной стоимости арендной платы за аренду иму-
щества, включенного в Перечень (далее – оценка рыночной стоимости арендной 
платы) до дня получения отчета об оценке рыночной стоимости арендной платы, 
проведенной в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную де-
ятельность в Российской Федерации.

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
непредставление документов, указанных в приложении к административ-

ному регламенту;
представление документов, содержащих недостоверные сведения;
несоответствие  заявителя  требованиям,  предусмотренным  пунктом  1.3 

Порядка № 244;
отсутствуют основания для предоставления заявителю имущества, вклю-

ченного в Перечень, без проведения торгов;
заявителю предоставлено в аренду имущество, включенное в Перечень, и 

срок такого договора аренды не истек;
с даты признания арендодателем заявителя совершившим нарушение по-

рядка и условий оказания имущественной поддержки прошло менее одного года, 
за исключением случая более раннего устранения заявителем такого нарушения 
при условии соблюдения им срока устранения такого нарушения, установленно-
го арендодателем, а в случае, если нарушение порядка и условий оказания иму-
щественной поддержки связано с нецелевым использованием предоставленного в 
аренду имущества или представлением недостоверных сведений и документов, с 
даты признания заявителя совершившим такое нарушение прошло менее трех 
лет;

отсутствие свободного имущества, включенного в Перечень.
2.12.4.  Основания для  отказа  в  предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренные пунктом 2.12.3 административного регламента, с учетом кате-
горий (признаков) заявителей указаны в приложении к административному ре-
гламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
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3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Профилирование заявителя.
3.1.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.1.3.Межведомственное информационное взаимодействие.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

В целях определения категорий (признаков) заявителей мэрией проводит-
ся профилирование заявителей путем анкетирования заявителей, обратившихся в 
целях получения муниципальной услуги, а также анализа поступающих запросов 
о предоставлении муниципальной услуги. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей установлены в прило-
жении к административному регламенту по результатам проведенного мэрией 
профилирования.

3.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является об-
ращение заявителя (представителя заявителя) в отдел.

3.3.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также спосо-
бы подачи указанных запросов, документов и (или) информации установлены в 
приложении к административному регламенту.

3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы и 
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, мо-
гут быть приняты по выбору заявителя независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридиче-
ских лиц).

3.3.4. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может 
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гра-
жданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или при на-
личии технической возможности посредством идентификации и (или) аутенти-
фикации с использованием информационных технологий, предусмотренных Фе-
деральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации 
и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических пер-
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сональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации». В последнем случае предъявление 
документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), в 
соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется.

3.3.5. Специалист отдела, ответственный за прием документов, в день по-
ступления документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя);

оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае 
обращения заявителя лично);

обеспечивает регистрацию документов;
обеспечивает направление заявителю уведомления подтверждающее по-

лучение и регистрацию документов, в электронной форме с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (в случае поступления документов с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг);

передает документы специалисту отдела, ответственному за рассмотре-
ние документов (далее – специалист по рассмотрению документов).

3.3.6. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет один рабочий день. 

3.3.8. Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление документов специалисту по рассмотрению документов.

3.4.2. Специалист по рассмотрению документов в течение одного рабоче-
го дня со дня получения документов осуществляет формирование и направление 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросов в соот-
ветствующие органы (организации) о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), подлежащих представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, если они не представлены 
заявителем по собственной инициативе, и иных документов необходимых для 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги.

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного 
взаимодействия запрос подписывается усиленной квалификационной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица.

Направляемые и запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели 
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использования, а также срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос определяются статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.4.3. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муни-
ципальными правовыми актами города Новосибирска, запрашиваются докумен-
ты (их копии или сведения, содержащиеся в них), которые заявитель не предста-
вил по собственной инициативе, а также документы необходимые для принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

3.4.3.1. В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 
картографии – выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимо-
сти.

3.4.3.2. В Федеральной налоговой службы:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей в инспекции Федеральной налоговой службы;
отсутствие задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, 

штрафам перед бюджетами разных уровней и (или) государственными внебюд-
жетными фондами, а также по арендной плате за пользование имуществом, нахо-
дящимся в муниципальной собственности города Новосибирска.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет пять рабочих дней со дня формирования и направления в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия специалистом по рассмотрению 
запросов в соответствующие органы (организации) о представлении документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.5. Результатом административной процедуры является получение 
запрашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является по-
лучение всех документов (сведений), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, специалистом по рассмотрению документов.

3.5.2. Специалист по рассмотрению документов в течение четырех рабо-
чих дней со дня получения документов (сведений):

3.5.2.1. Устанавливает предмет запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;

3.5.2.2. Осуществляет проверку наличия и правильность оформления по-
лученных документов и (или) информации на предмет отсутствия (наличия) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в при-
ложении к административному регламенту;

3.5.2.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, предусмотренных пунктом 2.12.3 административного регламента, 
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осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе и передает его на под-
пись начальнику департамента.

3.5.2.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12.3 административного регламен-
та, осуществляет подготовку и направление документов для проведения оценки 
рыночной стоимости ежемесячной арендной платы за аренду имущества, входя-
щего в состав муниципальной казны города Новосибирска, в соответствии с зако-
нодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федера-
ции.

При направлении документов на проведение оценки рыночной стоимости 
арендной платы предоставление муниципальной услуги приостанавливается до 
дня получения отчета об оценке рыночной стоимости арендной платы, проведен-
ной в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятель-
ность в Российской Федерации.

3.5.2.5. После получения отчета об оценке рыночной стоимости арендной 
платы осуществляет подготовку сопроводительного письма и проекта договора 
аренды недвижимого имущества или проекта договора аренды движимого иму-
щества и передает их на подпись начальнику департамента.

3.5.3. Начальник департамента в течение одного рабочего дня со дня по-
ступления на подпись документов, предусмотренных пунктами 3.5.2.3 и 3.5.2.5 
административного регламента подписывает и возвращает их специалисту по 
рассмотрению документов.

3.5.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
установлены в приложении к административному регламенту.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет пять рабочих дней со дня получения специалистом по рассмотрению до-
кументов всех документов (сведений), необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

3.5.6. Результатом административной процедуры является подписание на-
чальником департамента сопроводительного письма с приложением проекта до-
говора аренды недвижимого имущества или проекта договора аренды движимого 
имущества либо уведомления об отказе.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление специалисту по рассмотрению документов подписанного начальником 
департамента сопроводительного письма с приложением проекта договора арен-
ды недвижимого имущества или проекта договора аренды движимого имущества 
либо подписанного начальником департамента уведомления об отказе.

3.6.2. Извещение заявителя осуществляется по телефону и (или) посред-
ством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес 
электронной почты с учетом выбранного и указанного в запросе о предоставле-
нии муниципальной услуги канала получения уведомлений.
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В случае невозможности информирования специалист по рассмотрению 
документов направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 2.3.3 административного 
регламента.

3.6.3. В случае личного обращения заявителя в департамент выдачу ре-
зультата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист по 
рассмотрению документов при предъявлении документа, удостоверяющего лич-
ность, а при обращении представителя заявителя – также документа, подтвержда-
ющего полномочия представителя заявителя.

3.6.4. При обращении заявителя в электронной форме с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг, электронный образ результата предо-
ставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг.

3.6.5. В случае обращения заявителя посредством почтового отправления 
результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении, если иной способ его получения 
не указан заявителем.

3.6.6. Результат муниципальной услуги может быть получен по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физи-
ческих лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет пять рабочих дней со дня поступления результата предоставления муни-
ципальной услуги специалисту по рассмотрению документов.

3.6.8. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю сопроводительного письма с приложением проекта до-
говора аренды недвижимого имущества или проекта договора аренды движимого 
имущества или уведомления об отказе.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1.  Для  получения  информации  по  вопросам  предоставления  муници-
пальной  услуги,  в  том  числе  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги, 
заявитель по своему усмотрению обращается:

в устной форме лично в часы приема в департамент или по телефону в со-
ответствии с режимом работы департамента;

в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес депар-
тамента;

в электронной форме с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», через Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг, в департамент.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информаци-
ей  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги,  в  том  числе  о  ходе 
предоставления муниципальной услуги, специалист отдела, (лично или по теле-
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фону)  осуществляет  устное  информирование  обратившегося  за  информацией 
заявителя. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специали-
стом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информиро-
вание и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Для  информирования  заявителей  о  фамилии,  имени,  отчестве  (при  на-
личии)  и  должности  специалистов,  предоставляющих  муниципальную  услугу, 
специалисты  обеспечиваются  личными  идентификационными  карточками  и 
(или) настольными табличками. В ответе на телефонный звонок должна содер-
жаться информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности спе-
циалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявите-
ля осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном об-
ращении не должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа на устное 
обращение требуется более 15 минут, специалисты, осуществляющие устное ин-
формирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время 
для устного информирования либо предлагают заявителю направить письменный 
ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от 
него  письменного  обращения  лично,  посредством  почтового  отправления,  об-
ращения в электронной форме с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет», через Единый портал государственных и муници-
пальных услуг, о предоставлении информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 
Обращение регистрируется в день его поступления в департамент.

Письменный ответ на обращение, поступившее в департамент, подписы-
вается начальником департамента, содержит фамилию и номер телефона испол-
нителя и выдается заявителю лично или направляется (с учетом формы и способа 
обращения заявителя) по почтовому адресу, указанному в обращении, или по ад-
ресу электронной почты, указанному в обращении, или через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг. Ответ на обращение направляется заяви-
телю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в департаменте. 

Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочных 
телефонов, адресах электронной почты департамента, размещается на информа-
ционных стендах в департаменте, на официальном сайте города Новосибирска, в 
федеральной  государственной  информационной  системе  «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг. 

4.2. Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» че-
рез  Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг,  и  о  результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации. 
Заявитель  имеет  возможность  просматривать  статус  электронного  запроса  о 
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предоставлении муниципальной услуги, а также информацию о дальнейших дей-
ствиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

___________



Приложение 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению в аренду 
имущества муниципальной казны без 
проведения торгов

1. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения: 
1.1. О – предоставляется оригинал документа.
1.2. О(э) – предоставляется оригинал документа в электронной форме.
1.3. К – предоставляется копия документа при условии ее заверения в соответ-
ствии с законодательством либо, при отсутствии такого заверения, с предъявле-
нием подлинника документа.
1.4. К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме при условии ее 
заверения в соответствии с законодательством.
1.5. ЕПГУ – документ подается через федеральную государственную информаци-
онную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)».
1.6. ОМСУ – документ подается в департамент земельных и имущественных от-
ношений мэрии города Новосибирска.
1.7. Почта – документ подается посредством почтовой связи.
2. Условные сокращения: 
заявители  –  физические  лица,  в  том числе  индивидуальные  предприниматели, 
юридические лица; 
заявление  –  заявление  о  предоставлении  в  аренду  имущества  муниципальной 
казны без проведения торгов;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению в аренду иму-
щества, включенного в перечень имущества, находящегося в муниципальной соб-
ственности, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйствен-
ного  ведения,  права  оперативного  управления,  а  также  имущественных  прав 
субъектов малого и среднего предпринимательства), без проведения торгов.

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей представлены в таблице 1.
Таблица 1

№ 
п/
п

Категории (признаки) заяви-
телей

Идентификатор 
категории (при-
знака) заявите-
ля

Результат предоставления 
муниципальной услуги
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1 2 3 4
1 Физические лица, не являющи-

еся индивидуальными пред-
принимателями и применяю-
щие специальный налоговый 
режим «Налог на профессио-
нальный доход»

А Выдача (направление) 
заявителю проекта дого-
вора аренды недвижимо-
го имущества или проек-
та договора аренды дви-
жимого имущества либо 
отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

2 Индивидуальные предприни-
матели, являющиеся субъекта-
ми малого и среднего предпри-
нимательства

Б

3 Юридические лица, являющи-
еся субъектами малого и сред-
него предпринимательства 

В

4 Юридические лица, образую-
щие инфраструктуру поддерж-
ки субъектов малого и средне-
го предпринимательства, за 
исключением указанных в ста-
тье 15 Федерального закона 
209-ФЗ  государственных фон-
дов поддержки научной, 
научно-технической, иннова-
ционной деятельности, осуще-
ствляющих деятельность в 
форме государственных учре-
ждений

Г

5 Представители заявителей Д

3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в табличной форме

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, представлен в таблице 2.

Таблица 2

№ 
п/
п

Документы, необходимые для 
предоставления муниципаль-
ной услуги

Идентификатор ка-
тегорий (признаков) 
заявителей

Способ подачи доку-
ментов

1 2 3 4
1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1.1 Заявление А – Д О – ОМСУ, Почта;

О(э) – ЕПГУ (запол-
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1 2 3 4
няется электронная 
форма документа без 
необходимости до-
полнительной подачи 
документа в какой-
либо иной форме)

1.2 Копия документа, удостоверя-
ющего личность

А, Б, Д К – ОМСУ, Почта

1.3 Копия документа, подтвер-
ждающего полномочия пред-
ставителя заявителя (в случае 
если с заявлением обращается 
представитель заявителя)

Д К – ОМСУ, Почта;
К(э) – ЕПГУ (при 
представлении ин-
тересов заявителей 
категории А)

1.4 Документ, подтверждающий 
получение согласия лица, не 
являющегося заявителем, на 
обработку его персональных 
данных, если его предоставле-
ние и обработка необходимы 
и если в соответствии с Феде-
ральным законом от 
27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных 
данных» обработка таких пер-
сональных данных может осу-
ществляться с согласия ука-
занного лица, кроме лиц, при-
знанных безвестно отсутству-
ющими, и разыскиваемых 
лиц, место нахождения кото-
рых не установлено уполно-
моченным федеральным орга-
ном исполнительной власти 
(за исключением случаев 
предоставления персональных 
данных лица, не являющегося 
заявителем, посредством еди-
ной системы межведомствен-
ного электронного взаимодей-
ствия без отображения таких 
сведений для заявителя)

Д О – ОМСУ, Почта;

1.5 Копии учредительных доку-
менты 

В, Г К – ОМСУ, Почта;
К(э) – ЕПГУ

1.6 Решение об одобрении или о В, Г О – ОМСУ, Почта;
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1 2 3 4
совершении крупной сделки 
(в случае если требование о 
необходимости наличия тако-
го решения для совершения 
крупной сделки установлено 
законодательством Россий-
ской Федерации, учредитель-
ными документами юридиче-
ского лица и если для заявите-
ля заключение договора арен-
ды является крупной сделкой)

О(э) – ЕПГУ

1.7 Заявление об отсутствии ре-
шения о ликвидации

В, Г О – ОМСУ, Почта;
О(э) – ЕПГУ

1.8 Заявление об отсутствии ре-
шения арбитражного суда о 
признании заявителя банкро-
том и об открытии конкурсно-
го производства

Б, В, Г О – ОМСУ, Почта;
О(э) – ЕПГУ

1.9 Заявление об отсутствии ре-
шения о приостановлении де-
ятельности заявителя в поряд-
ке, предусмотренном Кодек-
сом Российской Федерации об 
административных правона-
рушениях

Б, В, Г О – ОМСУ, Почта;
О(э) – ЕПГУ

1.1
0

Заявление о соответствии 
вновь созданного юридиче-
ского лица и вновь зареги-
стрированного индивидуаль-
ного предпринимателя усло-
виям отнесения к субъектам 
малого и среднего предприни-
мательства, установленным 
Федеральным законом № 209-
ФЗ, по форме, утвержденной 
Министерством экономиче-
ского развития Российской 
Федерации от 10.03.2016 
№ 113 (для субъектов малого 
или среднего предпринима-
тельства, являющихся в соот-
ветствии с Федеральным зако-
ном № 209-ФЗ вновь создан-
ным юридическим лицом, 

Б, В О – ОМСУ, Почта;
О(э) – ЕПГУ
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1 2 3 4
вновь зарегистрированным 
индивидуальным предприни-
мателем)

1.1
1

Справка, подписанная руково-
дителем и заверенная печатью 
(при ее наличии) об осуще-
ствлении деятельности по 
оказанию юридических и кон-
салтинговых услуг 

Г О – ОМСУ, Почта;
О(э) – ЕПГУ

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициа-
тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия
2.1 Выписка из Единого государ-

ственного реестра индивиду-
альных предпринимателей 

Б О/К - ОМСУ, Почта;
О(э)/К(Э) – ЕПГУ

2.2 Выписка из Единого государ-
ственного реестра юридиче-
ских лиц

В О/К - ОМСУ, Почта;
О(э)/К(Э) – ЕПГУ

2.3 Справка об исполнении нало-
гоплательщиком (плательщи-
ком сбора, плательщиком 
страховых взносов, налого-
вым агентом) обязанности по 
уплате налогов, сборов, стра-
ховых взносов, пеней, штра-
фов, процентов 

А-Д О/К - ОМСУ, Почта;
О(э)/К(Э) – ЕПГУ

4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и  документов,  необходимых для  предоставления 
муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги в табличной 
форме

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги,  оснований для  приостановления  предоставления  муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги представлен 
в таблице 3.
Таблица 3

№ 
п/п

Основания Идентификатор катего-
рий (признаков) заяви-
телей

1 2 3
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1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1.1 Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют

А – Д

2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.1 Направление документов на проведение оценки ры-

ночной стоимости арендной платы
А – Д

3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.1 Непредставление документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, предусмот-
ренных таблицей 2

А – Д

3.2 Представление документов, содержащих недосто-
верные сведения

А – Д

3.3 Несоответствие заявителя требованиям, предусмот-
ренным пунктом 1.3 Порядка № 244

3.4 Отсутствуют основания для предоставления заявите-
лю имущества, включенного в Перечень, без прове-
дения торгов

3.5 Заявителю предоставлено в аренду имущество, 
включенное в Перечень, и срок такого договора 
аренды не истек;

А – Д

3.6 С даты признания арендодателем заявителя совер-
шившим нарушение порядка и условий оказания 
имущественной поддержки прошло менее одного го-
да, за исключением случая более раннего устране-
ния заявителем такого нарушения при условии 
соблюдения им срока устранения такого нарушения, 
установленного арендодателем, а в случае, если на-
рушение порядка и условий оказания имуществен-
ной поддержки связано с нецелевым использовани-
ем предоставленного в аренду имущества или пред-
ставлением недостоверных сведений и документов, 
с даты признания заявителя совершившим такое на-
рушение прошло менее трех лет

А – Д

3.7 Отсутствие свободного имущества, включенного в 
Перечень.

А – Д

5. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги

В мэрию города Новосибирска (депар-
тамент земельных и имущественных от-
ношений мэрии города Новосибирска)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в аренду имущества, включенного в перечень имущества, 
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находящегося в муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц 
(за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, 
а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), 
без проведения торгов

Прошу заключить договор аренды на недвижимое / движимое имущество, включенное в 
перечень имущества, находящегося в муниципальной собственности, свободного от прав 
третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управ-
ления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), расположенное по адресу: 
__________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
___,
(адрес, характеристики имущества, для недвижимого имущества: площадь, кадастровый номер, 
иное, для движимого имущества: реестровый номер, протяженность иное)
Цель использования имущества ________________________________________________
Заявитель 
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные для физического ли-
ца,

______________________________________________________________________
_____
полное, сокращенное наименование юридического лица)
ОГРН _____________________________ ИНН ___________________________________
Почтовый адрес заявителя с указанием почтового индекса: ________________________
______________________________________________________________________
_____
Юридический адрес заявителя с указанием почтового индекса:______________________ 
____________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
наименование банка __________________________________________________________
БИК 
______________________________________________________________________
корр. счет __________________________________________________________________
расчетный счет ______________________________________________________________
телефон офиса _______________________ телефон бухгалтерии ____________________.
адрес электронной почты (при наличии): 
________________________________________
В лице _____________________________________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) полностью, должность)
Основание _________________________________________________________________
(устав, доверенность и другое.)
Заявитель __________________________________                  _______________________
          (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)                               (подпись)
                                                                                                                       М.П. (при наличии)
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Результат предоставления муниципальной услуги прошу: _____________________
______________________________________________________________________
_____.
(выдать на руки, направить по почтовым отправлением (указать адрес) выбрать 
нужное)

Информация о способе получения результата предоставления муниципальной услуги,  
оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отношении несовершенно-
летнего (в случае обращения за получением муниципальной услуги законным представи-
телем несовершеннолетнего, являющегося заявителем):
┌─┐
└─┘ – лично законным  представителем  несовершеннолетнего, являющимся заяви-
телем;
┌─┐
└─┘ – другим  законным  представителем несовершеннолетнего,  не являющимся заяви-
телем __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного пред-
ставителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего)

Информация о способе получения уведомлений по муниципальной услуге:
┌─┐
└─┘ – по телефону __________________________________________________________;

┌─┐
└─┘ – по электронной почте __________________________________________________.

_________________      _____________________________   «___» ______________ 
20__г.
             (подпись)                                       (инициалы, фамилия)

____________


