
ВЫДЕРЖКИ 
из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

деятельность по предоставлению муниципальной услуги 
 

Гражданский кодекс Российской Федерации 
 

Статья 606. Договор аренды 
По договору аренды (имущественного найма) арендодатель 

(наймодатель)  обязуется  предоставить  арендатору  (нанимателю)  имущество 
за плату во временное владение и пользование или во временное 
пользование.  

 
Статья 671. Договор найма жилого помещения 

1. По договору найма жилого помещения одна сторона - собственник 
жилого помещения или управомоченное им лицо (наймодатель) - обязуется 
предоставить другой стороне (нанимателю) жилое помещение за плату во 
владение и пользование для проживания в нем.  

2. Юридическим лицам жилое помещение может быть предоставлено 
во владение и (или) пользование на основе договора аренды или иного 
договора. Юридическое лицо может использовать жилое помещение только 
для проживания граждан.  

 
___________ 

 
Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ 

«О защите конкуренции» 
 

Статья 17.1. Особенности порядка заключения договоров в 
отношении государственного и муниципального имущества 

1. Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного 
пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных 
договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования 
в отношении государственного или муниципального имущества, не 
закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления,  может  быть  осуществлено  только  по  результатам  проведения 
конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за 
исключением предоставления указанных прав на такое имущество:  

1)  на основании  международных договоров  Российской  Федерации  (в 
том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, 
устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов 
Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской 
Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;  

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а 
также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку 
Российской Федерации;  



3) государственным и муниципальным учреждениям… 
 

___________ 
 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 
Статья 6. Обязанности органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций   

1. Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, обязаны:  

1) предоставлять государственные или муниципальные услуги в 
соответствии с административными регламентами;  

2)  обеспечивать  возможность  получения  заявителем  государственной 
или  муниципальной  услуги  в  электронной  форме,  если  это  не  запрещено 
законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством 
Российской  Федерации,  по  выбору  заявителя,  за  исключением  случая,  если 
на основании федерального закона предоставление государственной или 
муниципальной услуги осуществляется исключительно в электронной 
форме;  

3)  предоставлять  в  иные  органы,  предоставляющие  государственные 
услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 
подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона 
государственных и муниципальных услуг, многофункциональные центры по 
межведомственным запросам таких органов и  организаций документы и 
информацию, необходимые для предоставления государственных и 
муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 настоящего Федерального закона перечень 
документов, безвозмездно, а также получать от иных органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций,  участвующих  в  предоставлении  предусмотренных  частью  1 
статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и 
муниципальных  услуг,  многофункциональных  центров  такие  документы  и 
информацию;  

4) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями 
настоящего  Федерального  закона,  административных  регламентов  и  иных 
нормативных  правовых  актов,  регулирующих  отношения,  возникающие  в 
связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг.  

 



Статья 16. Функции, права, обязанности и ответственность 
многофункционального центра 

1. Многофункциональные центры осуществляют:  
1)  прием  и  заполнение  запросов  о  предоставлении  государственных 

или  муниципальных  услуг,  в  том  числе  посредством  автоматизированных 
информационных систем многофункциональных центров, а также прием 
комплексных запросов;  

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, 
участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в 
том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры;  

2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на 
предоставление конкретных государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление 
их печатью многофункционального центра, формирование комплектов 
документов, необходимых для получения государственных и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные 
комплекты документов формируются из числа документов, сведений и (или) 
информации, представленных заявителем в многофункциональный центр при 
обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) 
информации, полученных многофункциональным центром самостоятельно в 
порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения 
результатов  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  указанных  в 
комплексном запросе и необходимых для получения иных государственных 
и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), 
направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги;  

3) представление интересов органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, при взаимодействии с заявителями;  

4) информирование заявителей о порядке предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством 
комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения 
запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, 
комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг, а также 
консультирование  заявителей  о  порядке  предоставления  государственных  и 
муниципальных  услуг  в  многофункциональных  центрах  и  через  порталы 
государственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования в 
многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для 
обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети 



"Интернет";  
5) взаимодействие с государственными органами и органами местного 

самоуправления по вопросам предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего 
Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в том числе 
посредством направления межведомственного запроса с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;  

6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные  услуги,  по  результатам  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг, а также по результатам предоставления 
государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  указанных  в  комплексном 
запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации;  

6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, по 
результатам предоставления государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, 
установленными Правительством Российской Федерации;  

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это 
предусмотрено  соглашением  о  взаимодействии  и  иное  не  предусмотрено 
федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из указанных информационных систем, в соответствии с 
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 
Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством 
Российской  Федерации,  составленные  на  бумажном  носителе  и  заверенные 
многофункциональным центром выписки из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 
предоставляющих  муниципальные  услуги,  приравниваются  к  выпискам  из 
информационных систем на бумажном носителе, составленным самим 
органом, предоставляющим государственные услуги, или органом, 
предоставляющим муниципальные услуги;  

7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за 
предоставление  государственных  и  муниципальных  услуг  и  уплаты  иных 
платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в случаях, 
предусмотренных федеральными законами;  

7.2) создание заверенных усиленной квалифицированной подписью 
уполномоченного должностного лица многофункционального центра 



электронных дубликатов документов и информации (преобразование в 
электронную  форму  документов  и  информации  на  бумажном  носителе  с 
сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе 
документов,  предусмотренных  частью 6  статьи 7 настоящего  Федерального 
закона, и документов, предоставляемых в результате оказания услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных и муниципальных услуг) и представленных гражданами на 
бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации 
деятельности многофункциональных центров, а также направление 
указанных электронных дубликатов в органы, предоставляющие 
государственные  услуги,  органы,  предоставляющие  муниципальные  услуги, 
и указанным гражданам с использованием единого портала государственных 
и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и 
муниципальных услуг. Перечень таких документов и информации и порядок 
создания и направления их электронных дубликатов в органы, 
предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, устанавливаются Правительством Российской 
Федерации;  

7.3)  в  порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  29  декабря 
2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации", размещение или 
обновление  в  единой  системе  идентификации  и  аутентификации  сведений, 
необходимых для регистрации физических лиц в данной системе, 
размещение биометрических персональных данных в единой 
биометрической системе с использованием программно-технических 
комплексов. Правительством Российской Федерации устанавливаются 
требования к организационным и техническим условиям осуществления 
таких размещения или обновления по согласованию с федеральным органом 
исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения 
безопасности. Источником финансового обеспечения расходных 
обязательств  субъектов  Российской  Федерации,  вытекающих  из  положений 
настоящего пункта, являются субсидии из федерального бюджета, 
предоставляемые субъектам Российской Федерации в порядке, 
устанавливаемом Правительством Российской Федерации;  

8) иные функции, установленные нормативными правовыми  актами и 
соглашениями о взаимодействии.  

 
___________ 

 
 
 



Решение городского Совета Новосибирска от 21.05.2003 № 256 
«О Положении о предоставлении в аренду жилых помещений 

муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
города Новосибирска»  

 
 

2. Порядок и условия предоставления жилых 
помещений в аренду без проведения торгов 

2.1. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, 
заинтересованные в заключении договора аренды (далее - заявители), 
обращаются в департамент строительства и архитектуры мэрии города 
Новосибирска (далее - департамент строительства и архитектуры) 
непосредственно  либо  через  многофункциональный  центр  предоставления 
государственных  и  муниципальных  услуг  в  соответствии  с  заключенным  в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
соглашением о взаимодействии с письменным заявлением о предоставлении 
жилого помещения по договору аренды, в котором указываются 
характеристики,  предполагаемый  срок  аренды  жилого  помещения,  полное 
наименование  юридического  лица  или  индивидуального  предпринимателя, 
место нахождения, номер контактного телефона, адрес электронной почты. 

С заявлением представляются следующие документы:  
документ,  удостоверяющий  личность  заявителя  (для  индивидуального 

предпринимателя);  
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 

представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается 
представитель заявителя);  

учредительные документы (для юридического лица);  
выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (для 

юридического лица);  
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);  
сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе;  
справка  налогового  органа  по  месту  регистрации  юридического  лица 

(индивидуального предпринимателя), подтверждающая отсутствие 
задолженности перед бюджетом города Новосибирска по налоговым 
платежам;  

документы, подтверждающие получение согласия лица, не 
являющегося  заявителем,  на  обработку  его  персональных  данных,  если  их 
предоставление и обработка необходимы и если в соответствии с 
Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О  персональных  данных" 
обработка  таких  персональных  данных  может  осуществляться  с  согласия 
указанного лица, кроме лиц, признанных безвестно отсутствующими, и 
разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено 
уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.  

Если указанные в абзацах шестом - девятом настоящего пункта 



документы не представлены заявителем по собственной инициативе, 
содержащиеся в указанных документах сведения запрашиваются 
департаментом  строительства  и  архитектуры  в  порядке  межведомственного 
информационного взаимодействия.  

В  случае  установления  личности  заявителя  (представителя  заявителя) 
посредством идентификации и (или) аутентификации с использованием 
информационных  технологий,  предусмотренных  Федеральным  законом  от 
29.12.2022 N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений  законодательных  актов  Российской  Федерации",  предъявление 
документов, удостоверяющих личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации не требуется.  

В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося 
заявителем, посредством  единой  системы  межведомственного  электронного 
взаимодействия  без  отображения  таких  сведений  для  заявителя  получение 
согласия  такого  лица  на  обработку  его  персональных  данных  в  указанных 
целях не требуется.  

 
2.5.  Отказ  в  предоставлении  жилого  помещения  по  договору  аренды 

допускается по следующим основаниям:  
непредставление документов, предусмотренных абзацами третьим - 

пятым, десятым пункта 2.1 Положения;  
представление документов, содержащих недостоверные сведения;  
отсутствие свободного жилого помещения;  
отсутствие оснований для заключения договора аренды без проведения 

торгов;  
наличие у заявителя задолженности перед бюджетом города 

Новосибирска по налоговым и неналоговым платежам;  
ненадлежащее исполнение заявителем обязательств по ранее 

заключенному договору аренды;  
2.6. Условия договора аренды устанавливаются по соглашению сторон 

в соответствии с законодательством и Положением.  
Договор аренды должен быть прошнурован и заверен печатью 

арендодателя, страницы договора аренды пронумерованы.  
2.7. Арендатору не предоставляется право выкупа жилого помещения.  
2.8.  Утратил  силу.  -  Решение  Совета  депутатов  г.  Новосибирска  от 

30.03.2011 N 321.  
2.9. Договор аренды заключается на срок не более пяти лет.  
2.10.  Договор  аренды,  заключенный  на  срок  более  года,  подлежит 

государственной регистрации и считается заключенным с момента 
регистрации.  

2.11.  Утратил  силу.  -  Решение  Совета  депутатов  г.  Новосибирска  от 
19.06.2017 N 446.  



2.12.  Арендатор  передает  жилое  помещение  гражданам,  состоящим  с 
ним в трудовых отношениях, и членам их семей для проживания по договору 
на срок, не превышающий срок договора аренды, и направляет заверенную 
копию  указанного  договора  в  департамент  строительства  и  архитектуры  в 
течение пяти дней со дня его заключения.  

   
3. Плата за жилые помещения, предоставляемые 

по договору аренды 
3.1.  Размер  арендной  платы  за  жилое  помещение  устанавливается  в 

договоре аренды в соответствии с законодательством, регулирующим 
оценочную деятельность в Российской Федерации.  

3.2. Порядок, условия и сроки внесения арендной платы определяются 
договором аренды.  

3.3.  Плата  за  содержание  жилого  помещения  и  коммунальные  услуги 
вносится ежемесячно до десятого числа, следующего за истекшим месяцем, 
если иной срок не установлен договором управления многоквартирным 
домом.  

3.4.  Плата  за  содержание  жилого  помещения  и  коммунальные  услуги 
не входит в состав арендной платы.  

3.5.  Обязанность  по  внесению  арендной  платы,  платы  за  содержание 
жилого помещения и коммунальные услуги возникает с момента заключения 
договора аренды.  
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