YTBEepKAECHBI

IToctanoBieHneM MunucrepcTBa
Tpyna Poccutickon denepanuu
oT 10 centsa0ps 1993 r. N 153

MEXOTPACJIEBBIE YKPYITHEHHBIE HOPMbI
BPEMEHU HA PABOTHI C HAYYHO-TEXHUYECKOU
NTOKYMEHTALMEN
B APXUBAX YUPEKJIEHUMN, OPTAHU3ALINI U ITPEITPUSITUNA

YKpynHEHHbIE HOPMBI BpEMEHM Ha pPabOThl C HAay4YHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIlUE B apXUBax YUYPEXKIACHUW, OpraHU3aluid W NPEANPUATUHN
MO3BOJISIOT ONPENETUTh YUCICHHOCTh PAOOTHUKOB, BBIMOJIHSIOMUX PaOOTHI IO
XpPaHEHUIO, YYeTy, pPa3sMHOXKCHUIO U HCIOJb30BAHUIO HAYYHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIUH, JIJIsl 0TOOpa U Nepe/lauk €€ Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.

Hopmbl mnpenHazHadeHbl Uil OpraHu3allid W HOPMHUPOBAHUSA Tpyda
3aBEAYIONIUX AapXUBOM, AapXUBUCTOB, XpaHuTene (OHIOB ciIyk0 HaydHO-
TEXHUYECKON TOKYMEHTalMd U PEKOMEHIYIOTCS K IPUMEHEHMIO IIPU pacyere
TPYJOEMKOCTH paboOT, YCTAHOBJCHUS HOPMHUPOBAHHBIX 3aJaHUM, MOATOTOBKE
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIMM, @ Tak)K€ NP ONPENEIICHHHM INTATHOM YWCIECHHOCTU
pabOTHHUKOB, 3aHATHIX MTPU XPAHEHUU HAYUYHO-TEXHHUYECKOW TOKYMEHTAIUH.

Hopmel BpeMenu pa3zpadotanbl BeepoccuiickuM HaydyHO-KCCIIEI0BATEIbCKUM
WHCTUTYTOM JIOKYMEHTOBEICHHSI M apXUBHOIO Jena II0J METOJNYECKUM
pykoBozicTBOM LleHTpanbHOro 0F0p0 HOPMATHUBOB IO TPYAY.

YKpynHEHHbIE HOpPMBI BpEMEHHM Ha pabOThl C HAYYHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIMEW B apXUBaX YUYPEKIACHHUM, OpraHu3aluid W [PEANPUSATAN
yrBepxkiensl [locranoBnennem Muntpyna Poccuu ot 10 centsiops 1993 r. N 153.

1. OBIIIASI YACTh

1.1. YkpynHeHHbIE HOPMBI BPEMEHM IPEAHA3ZHAYEHBI JUI OpraHu3aluu 1
HOPMHUPOBaHHUSI TpyJa 3aBEIYIOIIMX, apXUBUCTOB, XpaHUTENeH (OHIOB CIYKO
HAyYHO-TEXHUYECKOW (TEXHUYECKOM) ITOKyMEHTaUuu <*>, YyCTAaHOBJICHHUS UM
HOPMHPOBAHHBIX 33JaHUU, OMPEACICHHUS UX UYHUCIEHHOCTH; PEKOMEHAYIOTCS IS
IPUMEHEHUs HE3aBHUCHUMO OT BEIOMCTBEHHOM MOJYMHEHHOCTH OpraHU3aluid M
MPEANPUATHN.

<*> Jlanee B Tekcte - CHT/; MmoxeT pyHKIIMOHMpPOBATh Kak oTAen (Oropo,
rpynna, apxuB) HAy4YHO-TEXHUYECKOW TOKyMEHTALUH.

1.2. B ocHOBY pa3pabOTKi HOpM BpPEMEHH MOJIOKEHBI: hoTorpadguu padbodyero
BpeMeHH, mnposeaeHHble B CHT/I, pe3ynapTaThl M3ydeHHUs OpraHusaluu Tpyaa,
MaTepuagbl TMEePUOJUYECKOH OTUYETHOCTH, pE3yJbTaThl SKCIEPTHBIX OLIEHOK
pabotruukoB CHT/I.
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1.3. COopHUK COAEpPKUT HOPMBI BPEMEHU B 4Yacax Ha MPUHATYIO €IUHUILY
u3MepeHust oObema pabotel. Hopmbl ycraHoBiaeHBI Ha paOouuii  JI€Hb
IIPOJIOJKUTEIBHOCTBIO 8 4acoB.

1.4. B HacTosiuii HOPMAaTUBHBIM COOPHUK BKIIOYEHBI HOPMBI IO BCEM
HanpasyieHussM pabor CHT/] B cooTBeTcTBUU ¢ MX (QYHKUIUSAMH, ONpPEAEIECHHBIMU
JNEHCTBYIOIMMHU HOPMATUBHO-METOINYECKUMH TOKYMEHTAMU <*>,

<*> JlpumepHoe TMOJOXKEHUE O CIyXk0e (apXuBe) HAYYHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIlUM OpraHu3auuu, npeanpusatusa. YTeepxacHo [Ipukxasom Komwurera
1o jienaM apxuBoB npu IIpasutensctBe PO ot 29.06.92 N 152.

Cm. Taxxke: OcHOBHbIE TpaBuWja padOTBl C  HAYYHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIMEN B OPTaHU3alMAX U Ha npeanpusatusax. - M., 1991.

1.5. HopMbl BpeMEHU YCTaHOBJIEHbI Ha pPabOThI CO CIEAYIOIIMMH BUAAMHU
HAyYHO-TEXHUYECKOW JIOKYMEHTAIlMW: Hay4YHO-HCCcleoBaTeNbckas (Hay4dHas)
JOKYMEHTAIUsl, KOHCTPYKTOPCKAs, TEXHOJIOTUYECKasl, TPOCKTHAsI TOKYMEHTaIUs
JUISL CTPOUTENBCTBA.

1.6. [lo otmenpHbIM paboTaMm, TPYAOEMKOCTh KOTOPBIX 3aBHCHUT OT BHUIA
HAay4YHO-TEXHHUYECKON JOKYMEHTAIIMM, HOpMa YCTAHOBJIEHA MO KaXKIOMY BHIY
HTU.

1.7. HopMbl mpemycMaTpuBalOT BBINOJHEHHE BCEX PabOT ¢ JOKYMEHTaMmH,
COCTABJICHHBIMHU Ha OJTHOM SI3bIKE.

1.8. HopMmbl paccuuTaHbl C YCJIOBHEM BBINOJHEHUA KaXJI0H paldOThI
(omepaiuu) OJTHUM UCTIOJTHUTEIIEM.

1.9. Ilpu moaroroBke cCOOpPHUKA HCIOJIB30BAHBI CIEAYIOIIME HOPMATUBHBIE
JIOKYMEHTHI:

[TonoxxeHrne 00 opraHu3zalid HOPMHUPOBAHMS TPyAa B HAPOJAHOM XO3SICTBE.
VYr1Bepxkaeno [locranosnennem I'ockomtpyaa CCCP u Ilpesmaunyma BLICIIC ot
19 nroust 1986 r. N 226/11-6;

MexoTpacneBble  METOAMYECKHE  pEeKOMEHJAallMh [0  pa3paboTke
HOPMAaTUBHBIX MaTEpHaJOB JUIsi HOPMUPOBAHHUS TPyJla B HENPOU3BOIACTBEHHBIX
OTpaciiIX HaApOAHOTO X035McTBaA. - M., 1988;

KBanudukanoHHbIl CIPaBOYHUK JOJKHOCTEM pPaOOTHUKOB apXHBHBIX
yUpexAeHUH (PyKOBOAMUTENN U CEUaINCThI). - M., 1992.

[Ipu HOpMUpOBaHUM TpyJla PAOOTHUKOB apXUBOB HEOOXOAUMO HCIIOIb30BAThH
MEXOTpACJIEBbIE THUIIOBBIE W €IWHbIE HOPMBI: THUIOBBIE HOPMBI BPEMEHH Ha
paboThl MO KOMUPOBAHUIO U Pa3MHOXKEHHUIO JTOKYMEHTOB. - M., 1986; Tunossie
HOPMBI BPEMEHU Ha MEpeBOA U 00pabOTKYy HAyYHO-TEXHUUYECKOW JUTEpaTyphl U
nokymeHToB. - M., 1991; Enunsie HOpMBI BpeMeHH (BBIpAaOOTKH) Ha
MalIuHOMHUCHBIC paboThl. - M., 1991.

1.10. OGpaboTka MCXOAHBIX JAHHBIX OCYIIECTBICHA TpadOoaHATUTHUYCCKUM
METOJIOM.

1.11. Hopma BpeMeHHM Ha BBIIOJIHEHHE CJAWHHUIIBI HOPMHUPYEMOH paOOTHI
pPacCUMTBIBAETCS IO HOPMATHMBY OINEPATUBHOTO BPEMEHHM M ONPEIEISAETCS I10

dbopmyie
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H =1H x K,
BD

roe H - 3aTpaTH BPEeMEeHM Ha BHIIOJIHEHUE KOHKPETHOTO HOPMMPYEMOTO BMUIa
Bp
paboTe, U;

H - HOpMaTuB omnepaTUBHOrO BPEMEHHM Ha BBINOJIHEHHE JaHHOW pPadOThI,
YCTaHOBJICHHBIN B MPOLIECCE pacyeTa, Y;

K - xoaddunmenT, yuyuTsiBaromuii 3aTpaTbl BpEMEHU Ha OpraHU3alMOHHO-
TEXHUYECKOE 0OCTy>KMBaHHE pabO4yero Mecra, OTAbIX (BKIOYas (U3KYIbTYpPHBIC
nay3bl) M JIMYHblE NOTpeOHOCTH, % omnepaTuBHOro BpemeHH. Ilo pesynbTaTam
aHanmmza KapT Qororpaduii u camodororpaduii pabouero Bpemenu K
IIPUHUMAETCS paBHBIM 1,1.

1.12. B Tabaumax HOpMaTUBHON 4acTU COOPHUKA MPHUBEIECHB HAUMEHOBAHHE
U COJICpKaHUE BBIMIOJIHAEMBIX pa0OT U yCTAaHOBJICHHBIC HA HUX HOPMBI BPEMEHHU.

1.13. HaumenoBanue u cojaepxkaHue padOT, CTENEHb WX YKPYINHEHUS
onpeneneHbl ucxoAs u3 OCHOBHBIX NpaBWJI PAabOTHl C HAayYHO-TEXHUYECKOU
JIOKyMEHTaIMen B opraHu3ainusx u Ha npeanpusitusax (M., 1991) u apyrux
HOPMAaTHBHO-METOANYECKUX TOKYMEHTOB.

1.14. Ilon enuuuieit uamepenus - neno tekcroBord HT/I, - moapazymeBaeTcs
neno oovemoM 180 mmctoB, pazmepom 297 x 210 mm (popmar A4). [ena,
coaepkamue Oosbiie uiau MeHblne 180 JTUCTOB, MEPECUUTHIBAIOTCS HAa OJIHO
yCJIOBHOE /ies10 00bemMoM 180 JHCTOB.

ITon enunuieit uaMepenust - aeno rpadudeckoir HTJI, - moapazymeBaercs
neno oobemoM 30 nucToB, mpuBeneHHbIX K (opmary A4. Jlena, coaepkamiue
Oonpiie wiu MeHblie 30 JMCTOB, MEPECYUTHIBAIOTCA HA OJHO YCIOBHOE JEIIO
o0beMoM 30 JTUCTOB.

1.15. 3a emununy wusMepeHuss oObema pabOTbl - ABTOPCKUN JIUCT, -
MpUHUMAETCS Marepuas, coaepxkammid 40 ThICAY NEYATHBIX 3HAKOB, YTO
cocTapisieT 16,7 MalIMHONKMCHBIX CTPAHMII, HalleyaTaHHBIX 4yepe3 1,5 uHTepBaia,
coaepxkanux kaxmnas 2450 3HaKoB.

1.16. 3a egunuiyy usmepeHus: oObeMa pabOThl - KOPOOKY - NMPUHUMAETCS
KopoOka, Bmeraromias 10 gern.

1.17. Ilo oTaenbHBIM BHaM pabOT B KaueCTBE €IUHUIIBI U3MEPEHUS 00bemMa
paboThl B3saTa He 1 equnama, a 10, 100. 310 HEOOXOAUMO YUUTHIBATH MIPH pacueTe
BEJIMYMHBI TPY03aTpaT Mo MIaHUPyEMbIM 00BbeMaM padoT.

1.18. B cnydasx 3HAYMTEIbHBIX OTKJIOHEHHUW B COAEpX aHUU padOT MO
CPAaBHEHHUIO C HACTOSIIUM HOPMATHMBHBIM COOPHMKOM U HELEIECO00Pa3HOCTH
U3MEHEHHUs] CYUIECTBYIOLIEH OpraHu3aludd TpyJa MOTyT OBITh PacCUUTAHbI
MECTHbIE HOpMBI 11 KoHKpeTHoru CHT/I.

1.19. 1o BBenenust ykpynHeHHbIX HOpM Bpemenn CHT/I opranuzannoHHO-
TEXHUYECKUE YCIOBUA pabOThl HEOOXOJIMMO TPHUBECTH B COOTBETCTBHE C
3alPOEKTUPOBAHHBIMU B HACTOSIIEM HOPMATUBHOM COOPHHUKE.

1.20. Ha ocHOBE yKPYNHEHHBIX HOPM BPEMEHH pPaCCUUTHIBACTCS
TPYJIOEMKOCTb BBITIOJIHEHUS pa0O0T U YUCICHHOCTh OCHOBHOTO nepcoHana CHT/I.

1.21. Pacuer TpymoemMKocTH pabOT MpOBOAUTCS 0 popmyIie



T =SUM T + SUM T ,
o6 1 P 1 HH
roe T - ofmasd TPpYyOOEMKOCTHb paboT, BHNOJHAeMEIX B CHTI;
[e]e}
T - 3aTpaTH BpPEeMeHM Ha COOTBETCTBYLUMUNM BUI PaOOTH, MMEKUMM HOPMEL;
b
SUM - 3HakK CYMMEBI;
n, 1 - KOJIMYUECTBO BMUIOB BHIIOJHSEMEIX paboT;
T - TPYOOEMKOCTbL BUIOOB paboT 3a I'0ON, HE OXBauUYeHHHIX HOPMaMMU.
HH

1.22. 3artpartbl BpeMEHM Ha KaxAbld BUJ HOPMUPYEMOH pabOThI
pacCcUUTHIBAIOTCS 1O popMyIie

roe V- obwbeM paboTe i-TO BMIOa, BHIIOJHSAEMHM 3a TOI.

i

1.23. TpynoeMkocTh 10 BUAaM padOT, HE MPETYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIM
COOPHHUKOM, PacCYUTHIBAETCS 10 (hopMyJie

J
T =SUMH xV,
HH 1 HJ 7
rone H - 3aTpaTe BpeMeHM Ha paboTe, He MNpPeOyCMOTPEHHHE HOPMaTWBHBM
H]J
COOPHUKOM;
V - oOBeM KOHKPETHOTO BuIa paboThl, BHIIOJHSIEME 3a I'OX.
]
1.24. fApouHas YMUCIJIEHHOCTb paboTHMKOB (Y ) onpemensgeTcsa 0O Qopwmylie
B
T
)¢}
! = ---
aB o}
o
rge ¢ - noJyie3HBM QOHO pabdodero BPeMEeHM OIOHOTO paboTHMKa 3a Ion B dacax
ni
(mpuHMMaeTcss paBHeM 1800 uem.-u.).
1.25. CnomcouHas UMCJIEHHOCTBL pPab®oTHUMKOB (U ) onpeznmessercsa 1o Gopmyrie
co
! =g x K,
cn aB H
roe K - KO3QPMULMEHT, y4UYMTHBAOUWMNI [JIAHUPYEMEIE HEBHXOIOH pPabOTHUKOB BO
H

BpeMsa OTINyCKa, OOJIe3HM M T.I.

o5 IIJIaHMPYEMEIX HEBEHXOIOB



rae % IUIaHUPYEMBIX HEBBIXOJOB OMPENEISCTCS IO JaHHBIM OYXTalTEepPCKOTO
y4derTa.

IIpumep pacuera uMCIEHHOCTM OCHOBHOro nepconana CHTJL cwm.
[Tpunoxenue 2.

2. OPTAHM3ALIMA TPY JA

2.1. CHT/I oOpa3yetcst 1uisi XpaHEHHS, ydeTa, pa3MHOKECHHSI, UCIIOIh30BaHUS
HAYyYHO-TEXHUYECKON JOKyMeHTanuu, a1 oroopa u mnepemaun HTJ Ha
rOCyJapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Oyukuun  pabotHukoB CHTJ[  perniameHTHpYOTCA  JOKHOCTHBIMU
MHCTPYKIUSAMU, pa3pabaTbiBA€MbIMUA PYKOBOJICTBOM OpraHu3aluu (MpearnpHusiThs)
B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

2.2. B ¢dynkiuun CHT/I BX0aUT:

- komiuiektoBanue CHTJ]  Hay4YHO-TEXHHUYECKOM  JOKYMEHTAIIMEH,
pa3zpaboTaHHON OpraHu3aluei, CyOnoJIpsIAHBIMU OpraHu3alusMH,
OpraHu3alusMU-TIPEIIIECTBEHHUKAMY;

- y4eT ¥ 00eCreueHNe COXPaHHOCTH MOAJIMHHON U KOMUMHON TOKyMEHTALUH;

- CO3/IaHNE CUCTEMBI IIOUCKA JTOKYMEHTOB, XpaHsamuxcs B CHT/;

- TpOBEACHHE OTOOpa, YNOPSAJIOUYEHUS U Tepefauyd Hay4YHO-TEXHUYECKOU
JOKYMEHTAIlMU Ha IOCY/1apCTBEHHOE XPAHEHUE;

- UCITOJIb30BaHUE MOJIMHHOW U KOMTUIHON JOKYMEHTALINH;

- OCYLIECTBJIEHUE METOJIMYECKOIO PYKOBOJCTBA M KOHTPOJISI 32 COCTOSTHUEM
XPAaHEHUS U UCTIOJIb30BAHMS IOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUSX.

2.3. OpraHu3aiMOHHO-TEXHUYECKUMHU YCIOBUSAMHM, MPUHATHIMU B COOpPHUKE,
pe1yCcMaTpUBACTCA:

paloHaIbHasi opraHu3anus padounx MecT;

CBOEBPEMEHHOE TOJyYEHUE HCIIOJHUTEISIMH HEOOXOAUMON HH(OpMaIIHH,
KOHCYJIbTAllMM, UHCTPYKTAXKA;

cOOJII0ICHHE PALIMOHAIIBHOTO PeXKUMa Tpyla U OTAbIXa;

o0ecreueHrne yCTaHOBJICHHBIX CAHUTAPHBIX HOPM.

[TomemieHusi, B KOTOPBIX pacloiararTcs XpaHWIUIIA U padoure KOMHATHI
nepconana CHTJ, nomxuel otBewarh TpeboBanusm CHUIT 2.08.02-85 wu
HopmaiiiM TJIaHUPOBOYHBIX 3JEMEHTOB KWJIBIX M OOLIECTBEHHBIX 3/IaHUU.
Apxussl. Beim. HI15-4-2-74.

2.4. Tlpu opranuzauuu padboOyero Mecra YUWUTHIBAIOTCS (DYHKIIMOHAJIbHBIE
oOs3aHHOCTH paboTHUKa. PaccraHoBka meOenu B pabounMx KOMHATax AOJDKHA
obecrnieunTh yA00CTBO MOJXOJa K paboyuM MecTaM U PAIMOHAIBHYI) CXEMY
JBUKEHHUS TJOKYMEHTOB C YYETOM (PYHKIIUN UCTIOJIHUTETIEH.

2.5. PabGouee mecto cneumanucta (4 M2) obGopyayercss OJHOTYMOOBBIM
CTOJIOM, JJISl PYKOBOJUTEINS - IBYXTYMOOBBIM MM OJHOTYMOOBBIM C MPUCTaBKOM.
BbABIDKHBIE SIIIUKK  CTOJIA OOOPYIYIOTCSI TPUCIIOCOOJICHUEM [UISl XpaHEHUs
MaTepHaoB.

B paGounx koMHaTax pa3MemaTcs MKadbl U CEKIMH KapTOTEUHbIX SIIUKOB
JUTSL CO3/IaHMSI KaTaJIOoroB.



Paboune mecta mepconana, 3aHiaToro obecmeueHueM coxpannoctu HT/,

JOJIDKHBI HaXOAHUTLCS B HCHOCpe,ZICTBCHHOP'I OJIM30CTH OT XPaHUJIAIL.

2.6. Xpanwiuiia A0HKHBI ObITh U30JIMPOBAHBI OT pabOUYUX KOMHAT.
2.7. OcBenieHHOCTh pabodero Mecta mpu padore ¢ maokymeHtamu 100 7k,

OCBEIIEHHOCTD CTeIIaxel - 25 JIK, OCBEIIEHHOCTh MPOX0/10B - 50 JIK.

3. HOPMATHUBHA HACTD

3.1. KomriekToBanue ciyk0bl HAyYHO-TEXHUYECKON JOKYMEHTAIlUU
JOKYMEHTaMU OPTaHU3aLlNN, IPEIITPUATHN

Ucnonuurenu - 3asenytomuit CHT/I, apxusuct I kareropuu,
apxuBucT Il kaTeropun, apXuBUCT, CTAPIINA XpaHUTENb (POHIOB,

XpaHuTenb (HOHIO0B

N HamMeHoBaHme pabOOTH Conmepxanme paboOTH EnuHMLIG M3MEepeHMs HopMmaTue
n/n obreMa pPaboTh BPEMeHN,
yeJs. -d
1 2 3 4 5
3.1.1 CocTaBjieHre mnjaHa- CorylacoBaHyMe CpPokoB I maH-Tpadmux 8,00
rpadmrka npreMa HaydHO-— n nopAanka npuema HT]I
TEeXHNYECKOM IOKYMEHTAUMM CO CTPYKTYPHEMMN
B CHTIO nojpasnesieHAaAMN
(opraHmzauusaMm) ,
HamnmcaHue rpadmka
3.1.2 CocTaBJieHre mnjaHa- CorjlacoBaHMe CpPoOkOB I mjaH-Tpadux 16,00
rpa¢pmka yrnopsnodyeHus u U nopsnka nepernaum
rnepenady HOKYMEHTOB Ha OOKYMEHTOB C
TOCYyIapCTBEHHOE XPaHEeHME apXMBHEM ydpexIeHMeM
M C PYKOBOICTBOM
opraHm3alum,
HamnmcaHue rpaduxka
3.1.3 IIpyeM Hay4YHO-TEeXHUIECKOM
OOKYMEHTaLuUM Ha
xpaHeHue B CHT]
3.1.3.1 IIpueM MNOOJIMHHMKOB
3.1.3.1.1. Hay4dHO— OzHakKOMJIEHME C 100 em. xp. 3,60
MCCcJlenoBaTesNbCKas COCTOSHMUAM
(HayyHas) OOKYyMEeHTauus NOOJIMHHUKOB,
3.1.3.1.2. KOHCTPYKTOPCKAaI IpoOBEpPKa 1000 mmcToB 4,20
JOKYMEeHTalUmda xoMIJiekTHOCTM HTI
3.1.3.1.3. TEeXHOJIOTMYECKAaI B COOTBETCTBUM CO 1000 mmcToB 5,50
OOKYMEHTalMs cneuupmrauMaMmu u
3.1.3.1.4. IpOeKTHas IOKYyMeHTalUusa IPpyIUMU 1000 smcToB 6,50
CONIPOBOIONTEJIbHEIMI
OOKYMEHTaMM;

IpoBepKa Hajudus
MNOANMCEN OOJDKHOCTHEIX
JIML, ¥ OTBETCTBEHHBIX
33 HOPMO-KOHTPOIJIb,
oaT; NpoBepKa
npuronHocTt HTI nima
XpaHeHusd,
MHOT'OKPATHOT'O CHATUSI
KOTIUM,
MMKPOOMUIIbMMPOBAHMA ;
npoBepka
NPaBUIILHOCTM
3alOJIHEHMSA WTAaMIOB U
TUTYJIBHEX JIMCTOB;



3.1.3.2. IIpreM koNmiu

3.1.4. Ilepenadya Hay4YHO—
TeXHUUEeCKOM IJOKYMEeHTaumum
Ha TOCyIapCTBEHHOE
XpaHeHue

obopmileHMe npueMma B
YCTaHOBJIEHHOM
rnopsnke

IIpoBepka 1000 mmcTom
KOMIIJIEKTHOCTM

(cpaBHEeHHUE IO

OpUIMHAaNy) ; NpoBepka

NPUTOOHOCTHM KOMNMM

OJId XPpaHeHUda u

MICIIOJIb30BAHNSA;

obopmileHre npuema B
YCTaHOBJIEHHOM

nopAanke

Brlemka nmest (cBsasok, 100 enm. xp. <*>
Kopobok), mocTaBka B 1000 smcToB <*>
TOCapxmMB U Iepenada

IOEOVHUYHO ¥ IO

omnmcu; nepepada

SK3EMIJIIPOB OIUCU U

OPYITUX DJIEMEHTOB

HAYYHO-CIIPaBOYHOTO

anmnapatTa, odopmieHMre

nepegaum B

YCTaHOBJIEHHOM

rnopsanke

10,80

<*> [lo oxguoii ortmcu HT/I.

3.2. Y4eT JOKyMEHTOB
B CITy)KO€ HAyYHO-TEXHUUYECKON JOKYMECHTAINH

Ncnomuurenu - 3aseayrommui CHT/I, apxuBuct I kareropuu,
CTapIIni XpaHUTeNIb (POHIO0B

N HamMmeHOBaHMe pab®oTH ConmepxaHue pabOTEL EnuHnua msMepeHusa HopmaTus
n/n obveMa paboTh BpEMeHM,
yeJs.-du
1 2 3 4 5
3.2.1. YueT Hay4yHO-
MCCJIeOBATEJbE CKOM
(Hay4HOM) HOOKYyMEeHTaLuu
(MIOOJIMHHUKM)
3.2.1.1. oTYeTH 10 TeMaM HUP PerucTpauus ToMma 1 en. xp. 0,50
(manky, ajnbboma) B
VMHBEHTAPHOM KHMUI'E€ IIO
YyCTaHOBJIEHHOM dopme
Ha OCHOBAHMM IaHHBIX
3.2.1.2. OpyTrue BMUIOB HAYyUYHO-— TUTYJIbHEIX JIMCTOB, 1l en. xp. 0,60

MCCJenoBaTeJlbCKOM
(Hay4dHOM) HOOKYyMeHTaluu

3.2.2. YdueT KOHCTPYKTOPCKOM
OOKYMEHTaLuMn
(IIOOJIMHHUKIM)

OCHOBHOM HaOIUCU
yepTexei; NpoBepKa
NPaBUJIBHOCTM
obopMIleHM A
IOKYMEHTOB;
NpoCTaBJIEHME
VMHBEHTAPHOT'O HOMepa
Ha KaxXIOM JIMCTe
eIMHMLEl ydeTa



3.2.2.1.

3.2.2.2.

3.2.3.1.

3.2.3.2.

3.2.4.1.

3.2.4.2.

3.2.6.1.

3.2.6.2.

3.2.6.3.

3.2.6.4.

Ha M3IOeJMs OCHOBHOTO
IPOM3BOLACTBA

Ha U3Oenuns
BCIIOMOT'@TEJILHOTO
IPOM3BOIACTBA

Yuer TexHOJIOTMYECKOM
OOKYMEHTaluUn
(IOOJIMHHUKN/)

Ha m3peyinmd OCHOBHOTI'O
IIPpOoM3BOIOCTEBA

Ha ms3ngenmsda
BCIIOMOTI'aTeJIbHOT'O
IIPpOoM3BOIOCTEBA

Y4yeT HNPOEKTHOM!
OOKYMEHTAaLUM
(MIOOJIMHHUKN/)

VHIOVIBUIOYAaJIbHEIE TIPOEKTEL

TUIIOBEIE IIPOEKTEL

YueT NOKYMEHTOB IJis
CITyXeOHOTO IOJIb30BaAHUSA

Yuer xonwmi,

M3TOTOBJIEHHBIX
opraHmuzauuern-
paspaboTuMKOM

KOHCTPYKTOPCKaA
OOKYMEHTalUMAd Ha Uus3nejimda
OCHOBHOTI'O IIPOM3BOICTBAa

KOHCTPYKTOPCKAas
OOKYyMEHTalUMUs Ha MU3Oenus
BCIIOMOT'@TEJILHOTO
IPOM3BOIACTBA

TEXHOJIOTMYECKAaA
OOKYMEHTAalUMAad Ha Uusnejimda
OCHOBHOT'O INIPOM3BOIOCTBA

TEeXHOJIOTUYEeCKada
OOKYMEHTALUMA Ha MU3OeJinAa
BCIIOMOTI'aTE&JIbHOI'O

ComepxaHue - CM. 1 en. xp.
n. 3.2.1; 1000 mmcToB
COCTaBJIeHME KAapTOYKM 1 enm. Xp.
yueTa Ha KaxOelii 1000 smcToB
IOKYMEHT (IJis

OOKYMEHTAalUUM Ha

M3Ienus OCHOBHOTO

IIPOM3BOACTBA)
ComepxaHue - CM. 1 en. xp.
n. 3.2.1; 1000 mmcToB

COCTaBJIeHMEe KapTO4YKM 1 enm. Xp.
yueTa Ha KaxIelii 1000 smcToB
IOOKYMEHT (myisa

OOKYyMEeHTAalUuM Ha

n3nenrs OCHOBHOI'O

IIPOM3BOACTBA)
Comepxanme - cM. . 1 enm. xp.
3.2.1; 1000 mmcToB

perucTpaumnsa NpoeKTa
IO Mepe IMOCTYIJIEHUA
OTHEeJIbHBIX
CaMOCTOATEJIbHBIX
yacTey (TOMOB,
rnamnok, aJjibOoMOB) ;
pocTaBJIeHNre
VMHBEHTAPHOT'O HOMepa
Ha KaxXIOM TEeKCTOBOM
IOOKYMeHTe U Ha
KaxIoM depTexe, B
npenesiax OOHOM 4YacCTHU
IpoeKTa

To xe; mpocTaBJleHMe 1 enm. xp.
VHBEHTAPHOTO 1000 smcToB
HOMepa Ha KaxXIoM

TUIIOBOM IIPOEKTE

ComepxaHye - CM. 100 sanmucen
om. 3.2.1;

3anMchb CBEIeHM B

COOTBETCTBUM C

TpeBOOBaHMUAMM OJIS

naHHoro Buma HTI

Perucrpaumuda B 1l en. xp.
MHBEHTaPHOM KHUTE 1000 smmcrom
IO yCTaHOBJIEHHOM

bopme; cocTaBJieHUE

KapTodeK ydeTa

1l en. xp.
1000 mmcToB

1l en. xp.
1000 mmcToB

1l en. xp.
1000 smcToB

1,00
17,20
0,60
14,75

1,10
18,50

0,75
16,50

1,00
20,00

0,60
13,50

0,10
19,20

0,05
16,00

0,10
19,20

0,05
16,00



3.2.7.1.

3.2.7.2.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

IPpOoM3BOIOCTEBA

YueT komnmi,
M3TOTOBJIEHHHX CTOPOHHMMMI
opTraHM3aluUsIMN

KOHCTPYKTOPCKAaL
OOKYyMEeHTalUs
TexXHOoJIOTMYeCcKasd
JOKYyMeHTaluusa

Y4yeT KONMM NPOEKTHOM
IOOKYMEeHTaLUM

Yuer Muxpodpopm
(MUKPOOMIBEMOB, MUKPOQMII)

BeneHye KHUTMK yudeTa
MIOCTYIJIEHUM IOKYMEHTOB

CocTaBJieHMEe U BeOeHue
aucTa QoHIa

CocTaBlieHMe U BeleHUe
KapTouku QoHza

CocTaBlieHMe U BeleHUe
TonorpadmuueCcKmUx
ykasaTesnen

BepmeHre peecTpa omnmceit
nes

Beneumve nena doHnma

Perucrpauus B 1l en. xp.
MHBEHTAPHOM KHUT'E 1000 mmcTom
10 YyCTaHOBJIEHHOM 1 en. xp.
dbopme; cocTaBIleHUEe 1000 mmcToB

KapTodyeKk yuera

Perycrpaumusa B 1l en. xp.
MHBEHTAPHOM KHMI'E IIO
yCTaHOBJIEHHOM ¢dopme;
COCTaBJIEHME KaPTOUKM

ydyeTa Ha KaxIObeli

OTHEJIBHO

COPOLIIPOBAHHEM TOM

(manky, aJboOoM)

Perucrpauusa B
VMHBEHTAPHOM KHUIE
110 YyCTaHOBJIEHHOMU
bopme, NpuUCBOEHUE
MHBEHTapHOT'O HOMepa
KaxOoMy IIPMHATOMY Ha
XPaHeHrEe MUKPOQUIIbEMY
(Mukpoduue) ,
pocTaBJIeHNre
MHBEHTapHOT'O HOMepa
Ha HadYaJIbHOM M
KOHEYHOM pakopnax
pyJioHa (Ha
crieumasibHO
YCTaHOBJIEHHOM IIOJIE
MMKPOOMIM) ,
3aloJIHEHME KapTodekK
ydeTa; CcoCTaBJleHue
TEeXHNYECKUX
IacHOpPTOB Ha
NIPMHATEE MUKPODYOPMEL

1 MMKPOOUIIBEM
1 Mmkpoduma

3anmMch CBEeIeHMI I10 10 Bamnmucen
YCTaHOBJIEHHOM

bopMe B MHBEHTAPHBIX

KHMT'ax [0 KaxIou

rpynne HTI

3anmMch CBEIEeHMI II10 10 Bamnmcen
YyCTaHOBJIEHHOM ¢dopme;

BHECEeHMEe IaHHEX 00

VB3MEHEHUAX

HauMeHOBaHUsA QoHIa,

cocTaBa M obveMa ero

IOOKYMEHTOB

To xe 10 =zanmucen

ZamnosiHeHre kaprodek 10 xapTodex
noQOHOOBOTO MUK

IIOCTEJJIaXHOTO

ykasaTensa IO

YyCTaHOBJIEHHOM Qopme;
crucTeMaTmusaluus

KapToOdYeK; BHeCEeHUe

VBMEHEHUN U

YTOUHEHUN

BueceHue cBenmeHuit o 10 onmcein nen

cocraee u obbeMme
IOOKYMEHTOB OIMCEeN,
0 YyCTaHOBJIEHHOMU
bopme

BkJoueHye ydeTHHIX M 1 mejso doHnma

0,20
17,30
0,20
17,30



CIpaBOYHBIX
IJOKYMEHTOB B HeJIo
bonnma; dbopmmporBaHME
nejla, COCTaBJICHME
BHYTPEHHEM OIUCHU

3.2.16. CocrTaByieHMe OTuyeTa O CBop cBemeHuM O 1 oTuer 10,00
cocTaBe M COIepXaHUmM CHTI, aHanmuz u
IOKYMEHTOB APXMBHOT'O obobueHre IaHHBIX,
donma Poccumckom HaOoMcaHye oTdeTa IO
denepauny, HaAXOOAULMXCH YCTaHOBJIEHHOM Qopme
Ha BEeIOMCTBEHHOM
XpaHeHUN
3.3. ObecnieueHre COXpPaHHOCTH IOKYMEHTOB B CITy>KOe
HaY9YHO-TCXHUYCCKOU JOKYMCHTAIIUHN
Ucnonnurenu - 3aBenytonuit CHT/, crapmuit xpanurens GOHAOB,
XpaHUTeIb GOHIOB
N HamMeHOBaHMEe pPabOTEL ComepxaHue paboThH Eoununa msMepeHusa HopmaTus
n/n obbeMa paboTh BpEMeHM,
yes. -4
1 2 3 4 5
3.3.1 Brlmada Oejl B UMTaJibHBIM O3HaKOMJIEHME C 100 men 4,75
z3an CHTIO mnu B 3aKas0oM 100 swmcToB 4,75
CTPYKTYypHOE (TpeboBaHMeEM) ,
nogpasnesieHue perucTpaumMsa 3akKasa,
opTraHM3aummn onpenejyieHue MecTa
XpaHeHus IeJ
o Tonorpadruueckomy
yKaszaTeso, BBEMKa
Iej, 3aloJIHEHMEe U
pasMelleHre KapT-—
3aMecTuTesen,
IIPOBEPKAa
COOTBETCTBUA
apxmMBHOTO mmbppa u
3aTo0JIOBKa Ha OOJIOXKEe
meja u B 3akase,
npoeepka (MU3MIEeCKOTOo
COCTOSAHMSA BbBIOABAEMBIX
nes; obopmiieHMue
JIMCTOB MCIIOJIE30OBaHMUA
neJj, BblDadYa HeJl B
YCTAaHOBJIEHHOM
nopAanke
3.3.2 Brlmaua omnmcen mes B To xe 100 omnmcen 3,50
uyTanbHe 3as CHTIO wim B neJ
CTPYKTYpPHOE
rnompasnejieHyue
opraHms3aumnm
3.3.3 IIpyeM meJjyi M3 YMTAJIbHOTO PerucTpaumus Ipuema 100 men 4,75
3asia CHT], CTPYKTYpPHOTO mey B ycTaHoByieHHoM 100 smcToB 4,75
nonpasnesieHns nopAankKe, KOHTPOJIb MX
opraHms3aumnm dusmIecKoro
COCTOSAHMSA, IPOBEPKa

NPaBMUIJILHOCTM 3alucemt
B JIMCTax
MCIIOJIb30BaHMA Oell,
TPYNNMPOBKA HEJI IO
bonmam (onmcsawm,
KOMILJIEKTaM ¥ T..H.),
BHIEMKA KapT-—
3aMecTuTesen,
pasMmeneHne nesyi Ha
MecTa XPaHeHUS



3.3.9.1.

3.3.9.2.

3.3.10.

3.3.10.1.

3.3.10.2.

IIpreM omnmcey ney mus3
yMTaJbHOTO 3ajsia CHTI,
CTPYKTYPHOTO
nogpasiesyieHus
OpTraHM3aLmn

BEIABJIEHME IO ONMCHU el
OJ1s8 MUKPOOUIIEMMPOBaHMS

BeIABJIEHME OOKYMEHTOB IJIg
MMKPOQUIIbMMPOBAaHMA

IlooproToBKa M Hnepenada
nesl nid nesmHbexumy,
Ie3MHCEeKLMM, pecTabBpalum
¥ HeperjeTa

C HyMepauuey JMCTOB HOeJ
C MNPOBEPKOM HyMepauun
JIMCTOB HeJl

nes, ¥MeoIMUx
OCOOEHHOCTM B
obpopMIIEHUM HOOKYMEHTOB

IIonroToBKa M Ieperada
nesl Ha
MMKPOOUIIbMMPOBaHME

IIpoBepka KauvecTBa
MUKPOQMIIEMOB CTPaxoBOTO
douma m doHma
OJIb30BaHMA

C IPOCMOTPOM Ha
MOHTaXHOM CTOJIE
fes3 mpocMOoTpa Ha
MOHTaXHOM CTOJIE

IIpuem meJt nocJje
nesyHberuUM,
Oe3VMHCeKLUN,
pecTaBpaumuy, IepenjeTa u
MUKPOQMIEMYPOBaHUA

C BHOOPOUYHEM IIPOCMOTPOM
IOOKYMEHTOB Iejl
C TOJIMCTHEIM NPOCMOTPOM
IOOKYMEHTOB IeJl

To xe

O3HaKOMJIeHMEe C
COCTaBOM U
conepxaHueMm
IOKYyMeHTOB QoHIa IO
OommcsM, OIpenesieHMre
LeJyecoobpas3HoCT
MUKPOOUIIEMMPOBaHMA
nen

IIONMMCTHEI MNPOCMOTP 1000 mmcTom
neJjl, BEIIBJIEHUE

IOKYMEHTOB,

rnonJiexaummsx

MUKPOOUIIbMMPOBAHMIO,

OTMETKa WUX

3aKJIagKaMu

100 gmemn
100 gmemn

IlonBop mes mno akTam
NPOBEPKU HaAJINUNL,
KapToTeke (XypHaly)
yueTa ¢M3MuecKoro
COCTOSAHMA
IOKYMEHTOB,
perucTpauus B

KHMT€ BHIOAUM IeJl;
opopmMmileHMe 3akasa Mo
YCTaHOBJIEHHOM (Qopme;
epernavda nej

100 men

Ilon6op un 100 men
cucTeMaTMzaluusa nest

IO apxXMBHEIM mUQpPam,
bopMMpOBaHMEe CBA3OK

neJjl, 3alloJIHeHue

OaHka 3akasz3a,

BM3MPOBAaHME 3aKasa y
PYKOBOACTB&, 3alucCh

B KHMI'e peTrucTpauuu

3aKkas30B; lepelada

e

KouTposb 1000 xazmpom
TEeXHNYECKOTO MMKPOOMIIEMOB
coCTOSAHMA 1000 xanmpom
MUKPOOMIIEMOB MUKPOOMIIEMOB
(Muxpoduu) ;

obopmiieHUE

PEes3yJIbTaTOB IIPOBEPKU

[IOeOMHMYHE [IPYEM 100 men

nesi, MNpoBepka MX

buBmUecKoro 100 men

COCTOSAHUA, KadecTBa
NIPOBEIEHHOM

100 ommcen nmen

1000 ommcaTesbHBIX
cTaTe onmucu nest

6,00

54,50
27,25

57,50

24,75



3.3.11.

3.3.11.1.

3.3.11.2.

3.3.12.

3.3.12.1.

3.3.12.2.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.15.

3.3.15.1.

[IoOroTOBKA HayYHO-—
TEeXHUYECKOM IOKYMEHTAalMMU
K XPaHEeHMD

IOOKYMEHTEl Ha JIMCTax

dopmaTa A ¥ Ha JMCTax
1

MeHbUIMX (QOPMaTOB

OOKYMEHTH Ha JIMCTax

bopmaTa A ¥ Ha JMCTax
1

Bonpmmx GOPMaTOB

PopMMpPOBaHME CBA30K IeJI

nomgjyiexammx XpaHEeHMIo

He Iromgjiexaummx XpaHEHMIO

KapToHupoBaHue nesl

[lepekapTOHMPOBAHME HeJI

IlepemelmeHue nes

BHYTPM apXMBOXPaHUIIMIIA

oBbpaboTKM, NpPOBEpPKa
HyMepaumu,
NPaBMJIEHOCTU
PaCIOJIOKEHNS JIMCTOB,
OTMETKa B KHHUI'e
ydyeTa BHIA4YM O
BO3BpalleHUM neJl,
TPYNNMPOBKA HeJl IO
boHmamMm, NpoCTaHOBKAa
mTamia o
MUKPOOMIEMMPOBaHNN,
BEIEMKAa KapT-
3aMecTuTesen,
pasMeleHre nej Ha
MecCTa XpaHeHUA

KomniexkTaums 1000 smcToB
IOOKYMEHTOB B TOMa

(mankmu, aJbOOMEHL) ;

pasMelleHre Ha MecTa

XPaHEHUS B

BEPTHUKAJIbHOM

MIOJIOXEeHUM (ToMa) WMIu

TIOJIMCTHO B

TOPM3OHTAJIbLHOM

[IOJIOXEHUM

CBepThHIBaHME 1000 mmcToB
IOKYMEHTOB

(MOONMMHHVKM, KaJIbKIM)

Ha CKAaJIKM;

pasMelleHe Ha MecTa

XPaHeHMUA

T'pynnupoBKa OeJjl o 100 cesazok
IIOPSOKY HOMEPOB,

3aloJIHEHME SpPJIBIKA Ha

Kaxnyio CBI3KY,

NIPpUKPEIJIeHNE SpJIEKa

K mnaraty,

IIepeBs3EBaHME Iell

mraraToM

I'pynnupoBKa Hejl B 100 cesazok
CBABKHU,
IIepeBs3EBaAHME Iell

mraraToM

PasMeleHre nOej B
KOpoOke MO MNOPAOKY
HOMEPOB; 3alloJIHEHME
gpJiblka, [IpOMas3blBaHMe
ero kJIeeM M HakJeMka
Ha KOPOOKY;
pasMelleHre KOpoOOoK
Ha CTeJlaxax

100 xopoBox
100 cBsaszok

Briemka nest m3 crapoy 100 xopobBox
KOpOOkKM (CBA3KMU) , 100 ceBaszok
pasMelleHre »eJjl B

HOBOV KOpoOOkKe IO

MIOPAIKY HOMEPOB,

NIPOCTaHOBKA

apxMBHOTO mmppa Ha

KOpoOKe, pa3MelleHre

KOPOOOK Ha CTejulaxax

100 xopoBok
100 cBsaszox

TPaHCIOPTUPOBKA,
pasMeleHre KOpoBOOK

20,00

11,60

16,50
16,50

14,50
14,50



(cBasok mejy) Ha
cTeJulaxax, BHECEHMe
cBemeHut o6
VB3MEHEHNAX B
Tonorpaduueckne
ykasaTenau u Ipyrue
y4YeTHHE ILOKYMEHTEL

3.3.15.2. M3 OIHOT'O To xe, Opu 100 xopobok 10,00
aPXMBOXPAHWIIMIIA B TPaHCIOPTUPOBKE Ha 100 cBsasok 10,00
opyroe paccTosume mo 500
METPOB
3.3.16. ObecnumBaHue
3.3.16.1. nes ObBecneuiMBaHue 100 men 4,10
3.3.16.2. cTesiaxen IIOBEPXHOCTEN 100 MOTOHHEIX 15,50
TIEJIECOCOM MUJIM METPOB CTeJIJIaxem
NIPOTUPKA YBJIQXHEHHOM
TKaHBIO
3.3.17. I[IpoBepka HaIMUMUa U BrlBEpKa y4YeTHHIX 100 en. xp. 8,00
COCTOSHUSA IOKYMEHTOB OOKyMeHTOB GoHIa, 1000 smcToB 9,40

onpenejyieHMe CTEINeHMN
MX IOJIHOTEL;
NpoBeneHMEe MPOBEPKU
Hauuusa u
dusmueckoro
COCTOSAHUA IeJl Ha
MecTax XpPaHeHud,
CBepKa OIMCaTeJbHBIX
cTaTey Oommcu C
ONMCaHMEM IeJl Ha
oBJIOXKKax, BU3yaJlbHEIM
OCMOTP Iejl;
BEIIBJIEHUE
IOOKYMEHTOB,

TPpeOy MK
KOHCepPBalMOHHO—
npoduIakTUde CKOMN
0BpaboTKU 1
pecTaBpauun;
NOJIMCTHaA MNpoBepKa
rpadmuecKomn
IOOKyMEHTalUuu; CBepKa
bakTHUUEeCKOT O HaJIuuusa
Iejl C MTOTOBBIMMI
3anMcsaMM B ONMCHAX
neJsl; 3aloJIHeHue
JMcTa ” akKTa
NIPOBEPKM HaMUMA U
COCTOAHMA Iel;
obopmiieHnE
Pe3yJbTAaTOB MNPOBEPKU
B YCTaHOBJIEHHOM

rnopsanke
3.3.18. KonTposnb 3a PerynsapHoe m3MepeHue 1 HabJomeHue 0,40
TeMIepaTypPHO—BJI&XHOCTHEM TEeMIEePaTypPs 1
PEXVMOM XPaHEeHMUs OTHOCUTEJILHOM
IOKYMEHTOB, BJIQXHOCTM BO3IyxXa
IPOTUBOIIOXaPHEM KOHTPOJIBHO—
COCTOSHMEM M3MEPUTEIb HEIMU
APXMUBOXPAHNIINIL npubopamu,
cucTeMaTndeckKas
IpoBepKa
IPaBUIIBHOCTY UX
roxKas3aHui,
onpeneJieHue

BJIQXHOCTM B
APXMBOXPAHUIIMIIE B
COOTBETCTBUM C
IICUXOMETPUYIECKOM
Tabnruer, 3anmchb
oKas3aHumil Npubopos,
perynmpoBaHme
TeMIepaTypHO—
BJIQXHOCTHOTO PeXMrMa
IIOCPenCTBOM



KOHIOMUMOHEPHEIX
YCTaHOBOK,
BEHTMJIATOPOB,
INPOBETPMBAHMA
IIOMEIIeHNH,
yBJIaXHEeHMA BO3IyXa;
NpoBepKa HaJluduua U
HabwmeHre 3a
COCTOSHUEM CpPenCcTB
OXapoTyleHNs,
OXPaHHOM U
TIIPOTUBOIIOXaPHOM
CUTHaJIM3aluuUm

3.4. HayuHo-texuuueckast 00paboTka
Y KaTaJIOTH3aIHsl JOKYMEHTOB

apxuucT Il kareropuu, apXuBUCT

Ucnonuurenu - 3asenytomuit CHT/I, apxusuct I kareropuu,

N HammeHoBaHmMe pabOTH ConepxaHre paboThH EnomHulla M3MepeHus HopmaTus
n/n obreMa pPaboTH BPEMeHN,
yeJs.-d
1 2 3 4 5
3.4.1. OnpenesieHre GOHIOOBOM
IPVHAIJIEXHOCTHU
IOOKYMEHTOB
3.4.1.1. Hay4yHO— Onpenenenme poHmoro 100 moxyMeHTOB 3,00
MccJleoBaTEeIbCKOM U NPVMHAaOJIeXHOCTI
TEeXHOJIOTUYECKOM IOOKYMEeHTa IO
IOOKYMEHTAaLUM OMMCAaHMUIO Ha
TUTYJIBHOM JIMCTE
3.4.1.2. KOHCTPYKTOPCKOM U Onpenenenue ¢ponmoro 100 moxyMeHTOB 4,20
NNPOEKTHOM IOKYMEHTalLMM NPMHALJIeXHOCTM IO
OCHOBHOM HAaOIMUCU
LOOKYyMEeHTa, Ha
OCHOBAHMM TUTYJIBHOT'O
JMcTa M OPpYyTUX
PEKBU3UTOB
3.4.2. CocTaBJyleHME MCTOPUYUECKUX
crnpaBOK Ha (QOHIOE
opraHmM3auu un
NpennpusaTui
3.4.2.1. 3a nepuon 6Gojsiee 10 sleT VBydeHMe 1 ucTopmuueckas 64,00
3.4.2.2. 3a nepmon ot 5 mo 10 HOPMaTMUBHOM, cripaBka 40,00
JjeT MEeTONMUYECKOM,
3.4.2.3 3a nepuon oT 1 roma OO CIPaBOYHOMU 16,00
5 JsleT MM OOMOJIHEHME JIMTepaTyphl, apPXMBHBIX
paHee COCTaBJIEHHOMU IOKYMEHTOB, cOOp
CIpaBKU IOaHHEIX IO MUCTOPUMU
boHma, HamnmcaHue
CnpaBKU C
XapaKTepPUCTUKOM
byHKUMI U CTPYKTYPH
opraHM3alum—
bonmoobpasoBaTensd,
cocTaka M COIEpPXaHMUsS
IOKyMeHTOB GoHIa,
CTeINeHM I[IOJIHOTHEL MX
COXPaHHOCTH;
obcyxIeHue,
nopaboTKa CHOpaBKM IO
3aMedaHMaIM
3.4.3. [IpoBeneHME BSKCIEPTUSBE



3.4.3.1.

3.4.3.2.

3.4.4.1.

LIEHHOCTM Hay4YHO—
TEeXHUUYECKOMN OJOKYMEHTaL N

COCTaBJIEHME II€pPedHs
NIPOEeKTOB, MHNpobieM
(TeM) , HaydHO-—
TexHUYeCcKas
OOKYMEHTalus 10 KOTOPBIM
IOIJIEXUT Ilepelade Ha
ToCyIapCTBEeHHOe
XpaHeH e

SKCIEePTU3a LEeHHOCTM
KOMIIJIEKCA IIOKYMEHTOB
IO OTOOPAaHHEM MPOEKTaM,
npobiyemaM (Temam)

CocTaBJieHMEe ONUCHK el
IIOCTOAHHOIT'O XpPaHEHUA

Ha Hay4YHO-—
rcciienoBaTeJIbCKYIO

CocTapJyieHMe CIUCKa
NIPOEeKTOB (OOBEKTOB),
npobyeMm (TeMm),
HAy4YHO-TEXHUUECKUX
paspaboTok
opraHM3auun u ee
npenmeCTBEHHUKOB;
BEIOOP npobJjeMm (TeMm),
[IPOEKTOB, WM3OENUM
IPOMBIIIEHHOT O
IPOM3BONCTBA U
TEXHOJIOTUM MX
MBTOTOBJIEHUS,
OBBEKTOBR IJIAHMPOBKMN
U KalMTaJIbBHOT'O
crpomuTenbcTBa, HT]I
10 KOTOPEIM IOLJIEXUT
rnepemadye Ha
roCyIOapCTBEHHOE
XpPaHeHME;
COCTaBJIEeHUE U
obopmMmIleHME MepeuHs;
npencTaBJIeHue
TepedYHsd Ha
yTBepxneHue 3IIK
TOCYyIapCTBEHHOTO
apxmuBa; OOCyXIeHUe
Ha OJIK; mopaboTka BO
3aMedaHuam,
YTBEPXIEeHMEe [epeydHs

10 mpobiem
(10 Tem)

JIsyueHre OOKYMEHTOB,
MCTOPUYECKMUX
CHpPaBoOK,
OpPTraHM3aluMOHHO—
PaCIOPAINTENIbHOW U
OTYETHOM
IOKyMeHTauuu,
Hay4HO-CIPaBOYHOT'O
annapara
(MHBEHTAPHBEIX KHUT,
omnmceu neJ,
KaTaJloroB, 0OO30pPOB O
cocraBe HTI),
SHUMKJIONIEON,
CIPaBOYHUKOB;
onpenejyieHMe Hay4dHO—
VMCTOPUYUECKOTO U
IPaKkTUYEeCKOTO
3HaueHusa HTI Ha
OCHOBe 0OBmmMx
MIPMHLMIIOB 1
KPUTEpMUEB (BpeMs U
MeCTO CO3OaHus
IOOKYMEHTOB,
aBTOPCTBO U
conmepxaHue,
NPUHLUMIMAJIbHA S
HOBUBHA,
OPUTMHAJIBHOCTb
pemeHus u T.O.);
oTOOp Ha MNOCTOSHHOE
XpaHeHre OOKYMEHTOB,
B MOIOJMHHMKAX WU
KONMAX, B
3aBMCHMMOCTM OT
CTEeNneHM COXPaHHOCTM;
cocTaBJIeHMe aKTa o
BBIOEJIEHUM K
yHnuTOoXeHmo HTI

100 en. xp.
100 mmcToB

100 omnmcaTesbHBX
craTen

IIONMMCTHE HPOCMOTP
nesn; odQopMIeHMue

86,00

10 mosmumyt nepeuHsa 86,00

24,00
24,00

27,00



3.4.4.2.

3.4.4.3.

3.4.4.4.

3.4.7.1.

3.4.7.2.

(Hay4dHYo0) OOKYMEeHTAaLMo

Ha KOHCTPYKTOPCKYIO
JOKYMEHTAaLMIO
Ha TEeXHOJIOTMYECKYI
IOOKYMEHTAaLNMIO
Ha IIPOEKTHYIO
IJOKYMEHTAaLIMIO

CocTaBiieH1Ke npenmcnosmﬁ

K OonmMcsaMm neji

CocTaBJjieHrEe yKazaTejeun

K omnmcsaMm neji

npenMe THBI
reorpadmuueckmit
VIMEHHOM

[lpencTaBlIeHMe OmNMCelN mel
[IOCTOSHHOTO XPAaHEHUS U

aKTOB O BHIEJIEHUU K
YHUUTOXEHMIO HayUdHO-—

TEeXHNUEeCKOM INOKYMEeHTalLuM

Ha OJIK apXmMBHOI'O
YUpexIeHnsa

IpM MNEePBUYHOM

IpenCcTaBJIEHUM OIMCEN

nejr

nIpu nocjenymoiueM

IpenCcTaBJIEHUM OIMCEN

nejr

onmMcy 1o

YyCTaHOBJIEHHOM Qopme;

pPacCcMOTpeHMe ONMCU
Ha 3acenaHum OK
(I2K) ; mopaboTka IO
3aMedaHram,
yTBepXIeHue ONucu

VzydeHue
HOPMaTMBHOM,
MeTOOMUYEeCKOM,
CIIPaBOYHOM

JIUTEPaTyPLl, UCTOPUM

bonma m ero
IOOKYMEHTOB C LeJIbIo
onpenesyieHUs naT
obpasoBaHuUA,
peopraHmsauuu,
IIeperMeHOBaHUAg,
JIVKBUOALNN
bonnmoobpazoBaTens,
BBIACHEHME €eI'0
TIIOIBEIOMCTBEHHOCTH,
byHKLUMI, CTPYKTYPH,
N3ydeHMe CUCTEMbBL
IOOKyMeHToODOopoTa,
COCTOAHUSA
IOKYyMEeHTOB, c6op
CBeIeHUM O HaJIudum
Hay4YHO—-CIIPaBOYHOT'O

annapara k QoHnmy, o6

OCOBEHHOCTAX
obpaboTku U
crucTeMaTusaluumn
JOKYMEHTOB;
HaluCaHMe TeKCcTa
npenmncioBus,

obcyxneHue, nopaboTka

IO 3aMeuYaHrAaM

IIpocMoTp omnmcu,
BEISIBJIEHME IIaHHBIX,
HalMCaHMe KapTouyek
(c BHeceHMEM Ha
KaXOylon KapTOouKy
OOHOTO IMOHATHUS) ,
COoCTaBJIeH e
yKaszarens

I[lpencraBiieHMe Ha
paccMoTpeHue JlIK
onmcen nen
TIOCTOSHHOTO
XpaHeHudA, aKTOB O
BEIIIEJIEHUM K
yHuuToxeHmio HTII,
MCTOPUYECKOM

cropaBkM; OOCyXIeHHUe,

nopaboTka
nperncTraBJIEHHBIX
IOJOKYMEHTOB IIO
3aMedaHMAaM

To xe, C NPUIIOXEHUEM

cBemeHuyt 06
V3MEHEHNVAX B
HaMMEHOBaHUM,

OonmMcum neji

1 aBTOpPCKMII JIUCT

100 xapTouek
100 xapTouek
100 xapTouek

1 onmce medt,
Brynodanmas 100
ONMCAaTEJIbHEX
craren

1 onmce medt,
Brynodanmas 100
OMNMCAaTEeJIbHEIX
craren

28,25
30,75

32,50

88,00

8,40
6,75
6,75

16,20

10,40



3.4.8.1.

3.4.8.2.

3.4.9.1.

3.4.9.1.1.

3.4.9.1.2.

3.4.9.1.6.

dopMMpPOBaHME U
TexXHu4Yeckoe odopMileHMre
SOVMHMIL XPaHEeHUA

Hay4HO—
ucclenoBaTeslbckas
(Hay4dHas) OOKyMeHTaluusa
KOHCTPYKTOPCKasa
OOKYyMEeHTaUuusa
TexXHOJIOTUYeCcKas
OOKyMeHTaluus

NpOeKTHasas NOKyMeHTalMs
naTeHTHas OOKyMeHTalus

Karasmormsaumsa HaydHO-
TEeXHUUYECKON JOKYMEHTaUUN

3anoJjiHeHue KapTOoduekK

cucTeMaTudeCcKmun
KaTaJjor

npeOMeTHBI (MNpegMeTHO—
TeMaTuUYeCcKui) KaTajioT
VIMEHHOM (aBTOPCKMI)
KaTaJjor

reorpadmuueckmii KaTajior
KOHTPAT'€HTHBI KaTajior
(kaTaJIoT CTOPOHHMX
opTraHmM3auui)

OBBEKTHEI KaTajioT

cTpyKType, OYHKLUMAX
opraHusauuu, 3a
nocJenyouyi Nepuoxn

dopMUpPOBaHME EIVHMIIE
XPaHeHUsa u3
IOKYMEHTOB,
OTHOCSMMXCS K OINHOM
TeMe, CTaIuM, 4YacTu
npoekTa (cOOPOUYHON
eIVHMIEL) ; ONMUCaHMe
S©IOVHMLE XPaHeHU;
CcoCTaBJIeHMe CIMcKa
COKpPallleHHEIX CJIOB;
noguMeKa TeKCTOBOM
yacTyu, OoanbploBka
rpaduruecKon
IOOKYyMeHTalUum;
obopmiieHnEe
TIPUJIOXEHUN ;
HyMepauud JIMCTOB;
cocTaBbJleHue
BHYTPEHHElM ONMCHU U
JMCTa-3aBepuTens;
opopmMmileHME OOJIOXKM;
pocTaBJIeHNre
apXUBHEIX WMOPOB Ha
KapToduke M Ha
O0BJIOXKE eIVMHULIED
XpaHeHus

IIpocTaHoBKa mmbpa
oTpacJi, KOMIUIEKCa,
obwekTa, mMIImenud,
HaydHOM paboTHl IO
KJIacCuPUKaATOPY
(corylacHO NPMHATOMU
cucTeMe WHIOeKCalumn) ;
3allMiCb HaVMMEHOBAaHUA
KOMIIJIEKCA

(mpobJeMsl) , NpoeKTa
(obwvekTa, mMaIEenus,
TeMel HVP), uyacTu
npoekrTa (ysna,
COOPOUYHOM EIOMHMULEL) ,
JepTexa (TEKCTOBOTO
IOKYyMEeHTa) ;

IPOCTAaHOBKA HOMEepa
TEMHBI, I[IPUCBOEHHOTO B
opraHm3aluuy, HoOMepa
roCyInapCTBEHHOM
perncTpaumnmn; 3anuch
cTanumn
IPOEKTUPOBaHMUSA
obbekTa, MIOEeaUI WU
sTana, InaTs
paszpaboTky,
MEeCTOHAaXOXIOEHMS
obbekTa, CBEIEeHUM O
paszpaboTumkax, O
MeCTOHAXOXIEHUN
opraHM3alum—
pas3paboTuuka;
HaIMucaHme
TEXHUUYECKOM
XapaKTepPUCTUKA
(aHHOTaAUMM) OOBEKTA
(paszpaborku)

To xe; 3aloJIHEeHMe
umdpa KOMIJIEKCA

10

10

10

10
10

100

100

100

100
100

100

en. Xp.

en. Xp.

en. Xp.

en. xp.
en. xp.

KapTOodueK

KapTodekK

KapToYekK

KapToyek
KapToYekK

KapToYekK

33,00

112,60
30, 60

127,00
30,30

29,50
26,50
12,50

19,50
24,50

29,50



(momkowmryiekca)
obbekTa, ykKaszaHue
ero MeCTOHAaXOXIEeHUsd,
CBeIeHUM O CoOoCTaBe
npoeKTa M CcTaamm
IPOEKTUPOBAHUSA

9.1 KaTaJjlo MUKPOQMIIEMOB To xe; 3anmuch HoMmepa 100 xapTouek 25,00
(boTOMOKYMEHTORB) HeraTuBa, COINepXaHus
dboTomnmosuTMBaA U €TI0
pasMepa
9.1 KaTaJjlol KapT To xe; 3anmuch mumdppa 100 xapTouek 21,50
KapTH, IaT
COCTaBJIEHUS U
YTBEPXOEeHMS KapTH,
MIOJIHOT'O HaVMEHOBAaHMSA
KapTe, ee MmacmTada,
OaTel CBEPKM, THpaxa
9.2. 3arnoJiHeHME OTCBIJIOWHBIX YcraHoBJIeHME 100 xapTouek 4,25
KapTodek UIOEHTUYHOCTY [OHSATUMA
(MmeH) , HanucaHue
COOTHOCHUMEIX IIOHATUM
Ha KapTodKax
9.3 3anoJyiHeHue nyoOJieTHHIX HanmcaHue BTOpPOTO 100 xapTouek 8,00
KapTodek SK3eMIJigpa KapTOuKM,
TOXIECTBEHHOTO
OPUTHMHATY
.9.4 TexHmuyeckoe odopmiieHme Hakierka 3anoyHeHHEX 100 kxapTouekx 4,00
KapTodek KapTodyeKk u
boTooTnEUATKOBR Ha
OCHOBY; peTrmcTpaums
KapTodYek B XypHale
.9.5 CucreMaTmszauus u
BJIIMBaHME KapTO4YeK B
KaTajoru
9.5 cucTeMaTudeCcKmun I'pynnupoBka kapTouek 100 xapTouek 1,80
KaTajor B COOTBETCTBUM C
KJIaCCUPUKALMOHHOM
CcxeMoit kaTajiora: Io
9.5 NpeIMeTHEM (IpelIMeTHO- MHIekcaMm, pydOpukaMm, 100 kapTouek 1,70
TeMaTU4eCKMI) KaTajliol noImpyopukam, B
andaBMTHOM MNOPAOKE,
10 XPOHOJIOTMMU U
T.IO.; PacCTaHOBKAa
KapTodek IO paszeiaM
KaTajgora
.9.5 VIMEHHOV (aBTOPCKMIL) 100 xapTouek 1,80
KaTajor
9.5 reorpadmuueckmin 100 xapTouek 1,50
KaTajor
.9.5 KOHTPATreHTHEM KaTajol 100 xaprouek 1,60
(kaTaJylIoT CTOPOHHMUX
opTraHM3aumi)
.9.5 OBBEKTHEI KAaTaJIOT 100 xapTouek 1,90
.9.5 KaTaJjlol MUKPOQMIIEMOB 100 xapTouek 1,30
(bOoTOIOKYMEHTORB)
9.5 KaTaJjio KapT 100 xapTouek 1,15
3.5. Ucnonb3oBaHue TOKYMEHTOB B CITy>KOe
HAaYIHO-TCXHNYCCKON JOKYMCHTAIIUN
Ucnonuurenu - 3aseayrommuii CHT/I, apxuBuct I kateropuu,
apxuBucT Il kareropuu, apXuBHUCT, CTAPIIUA XpaHUTEIb (DOHIIOB,
XpaHuTenb (HOHAO0B
N HamMmenorsaHme paboTH ConepxaHue pabOTEL EnvHnua ms3MepeHusa HopmaTue
n/n obbeMa pPaboTH BpEeMeHU,

JeJjl. -4



2

Benenme yueTa abOHEHTOB

Belmaua MNOOJIMHHMKOB IJIA
MB3TOTOBJIEHUS IOyOJMKaTOB

Brimaua NOOJNIMHHMKOB IJIA
BHECEeHUs M3MEeHEHUN

Beimaya NOINJIMHHMKOB IIJiS
IpoBeneHus
ToCyIapCTBEHHOM
perucTpaummn

Brlmaua NOOJIMHHMKOB BO
BpPEMEHHOE II0JIb30BaHMe

HpmeM INOOJIMHHMKOB,
BEII&AHHBIX BO BPEMEHHOE
IIOJIb30BaHME

Benenme xypHaJja 1 mocemeHue
permucrpaumnmn

IOCeleHu,

obopmIlIeHME M BenmeHue

bopmyiapoB

abOHEHTOB, YYEeTHEIX

IOOKYMEHTOB Ha

BeIDaBaeMyio HTI

O3HaKOMJIEHME C
3asgBKOM Ha BHIOAUYY
NOOJIMHHUKOB,; BBIEMKA
IOKYMEHTOB,
cocTaBJIeHUE U
BJIOXEHME KapT-—
3aMecTuUuTesIeN; 3anmnch
B KHMT'€ BHIOA4YM M Ha
KapToduke ydeTa
nByokeHusa HTI;
neperada Ha
KONMPOBaHMKE

100 men
100 smcToB

O3HaKOMJIEHME C
3asaBKOM Ha BbOAYY
MIOOJIMHHUKOB,; BBIEMKA
IOKYMEHTOB, 3aluChb B
KHMT'e BBIAYM M Ha
KapToduke ydeTa
nemxeHmusa HTII,

100 men
100 smmcToB

nepenada
BrleMKa IOKYMEHTOB, 100 men
3anychb B KHUTE 100 smmcToB

BBEIAYM M Ha KapToudke
yueTa nBwxeHusa HTI;
HanpasJieHre B HTUIL
IOJ1 ToCpermMcTpauum

O3HaKOMJIEHUE C 100 men
3anpocomM, 100 smmcToB
perucTpaumusa 3anpoca;
onpeneJyieHMe MecTa
XpaHeHUs I10
TonorpadruuecKomMy
ykasaTeJio, BHEMKA,
3aloJIHeHue U
pas3MeleHre KapT-—
3aMecTuTesen,
npoBepka
COOTBETCTBUSA
apxmuBHOTO mmbpa
3aToJIOBKa Ha OOJIOXKe
mejia ¥ B 3amnpoce;
IpoBepka HyMepauuu
JIMCTOB ¥ QU3UUIECKOT'O
COCTOSHMSA; 3aluchb B
KHUTe ydeTa BbOauM U
Ha KapTodKe ydeTa
nBwxeHusa HTI;
odpopMmIleHME aKTa
npmueMa-nepenaum HTI
BO BpPEMEHHOe
II0JIb30BaHUE

IllonmcTHasa HNpoBepka
HaJIM4usa U 10 men
dusmuecKoro

COCTOSHUSA

IOKYMEHTOB,

BBEIABJIEHME

OTCYTCTBYWMUX U
TIOBPEXIEHHEIX

IOKYMEHTOB; OTMeTKa

B KapToukax ydeTa

neyokeHusa HTI;

cocTaBJIEHME aKTa o

10 OOKYyMEHTOB



oBpexneHuu (yrepe)
IOKYyMEHTa; OTMeTKa O
BO3BpalleHUN
IOOKYMEHTOB B akKTe
npuemMa-nepenaun HT]I
BO BpPEeMEeHHOe
IoJIb30BaHMe " B
TapaHTUMHOM IIMCBbME;
crucTeMaTm3aluus
IOKYMEHTOB (meu),
OoTMEeTKa B KHUI'E
ydyeTa BbBIOAYM,
IIpOBEPKa
COOTBETCTBMS IOaHHBIX
IOKYMEHTOB (meut)
IOaHHEIM KapT-—
3aMecTuUuTesien;
pas3MeleHne
IOKYMEHTOB (HeJ1) Ha
MecTa XpaHeHUd,
paccTaHOBKa KapT-—
3aMecTUTeJIeEN B

KapToTeke
3.5.7. IlooroToBkKa TeMaTUMUYeCKMX VI3ydeHue JurTepaTypbl, 10 OOKYMEHTOB 4,50
IepedHel HaydHO-— HCA m OOKYMEHTOB IO

TEeXHMYECKOM INOKYMEHTAalMVM TeMe; BHSBJIEHNE,
oT6OpP IOKYMEHTOB,
aHHOTMPOBAHME UX
comepxaHus Ha
KapTouKax;
cucTeMaTus3aums
KapTouek, HalucaHue
TeKCTa I[epeyHs;
cocTaBJieHre
IpPenucIIoBuUS,
obopMmileHrEe NEepeuHd

3.5.8. CocrTapyeHue Breibop TeMmel o63opa, 10 nosmumn 7,20
TeMaTUYECKOTO o030pa MByUYEeHMEe JIMTEePpaTypPE TeMaTUdeCcKoIo
VM OPYyTMX MCTOYUHMKOB, oOO30pa
CcoCTaBJIeHue
BBeIeHusd,
XapaKTepUCTUKM
IOKYMEHTOB,
CNPaBOYHO-INIOMCKOBOT'O
annapara kK
TeMaTudeCKoOMy 0030py
(orylaBJjieHME, CIMCOK
COKpPAlIeHHEIX CJIOB,

ykasaTenu,
oudbnnorpadnsa)
3.5.9. JiciosHeHre TeMaTuueckyx O3HaAKOMIIEHME C 1 =amnpoc 12,50
3aMpocos 3aIpoCoM, M3ydeHMe

Hay4HO-CIPaBOYHOT'O
annapara u
nokymMeHToB CHTI,
BBEIIBJIEHME CBEeIEeHUMN
IO TeMe 3anpoca,
HanycaHue TeKCTa
oreeTa, odopmIIeHUE
JMICIIOJIHEHHOT'O 3ampoca

3.5.10. OkaszaHye KOHCYJbTaTMBHO- OnpenesieHMe TeMaTMKM 1 yCTHas 1,20
METOOUUYECKOM [OMOLM KOHCYJIbTaLVN; KOHCYJIbTalUMs
KOHCYJIbTUPOBAaHME II0
BOIIpOCaM cocTaka 1
comepxaHus
OOKYMEHTOB I[IO0 TeMe
3amnpoca;
MHOOPMMPOBaHME O
Hamuuuu B CHT]
OOKYMEHTOB [0 IAHHOM
npobieMe




3.6. Meroauyeckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJb 32 COCTOSIHUEM
XpaHEHUS ¥ UCTIOJIb30BAHMS HAYIHO-TEXHUIECKON JOKYMEHTAIIH
B CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3ACICHUSX OpraHU3aIluu, PEAPUATUSI

Ucnonuurenu - 3aseayronmii CHT/I, apxuBuct I kateropuu,
apxuucT Il kaTeropuu, apXuBUCT

N HammeHOBaHue pab®oOTH
n/n

ConmepxaHue paboOTEL EnvHnua m3MepeHusa

oBbreMa pPaboTe

HopmaTus
BpPEMeHU,
yes.-d

1 2

PaspaboTka I[0JIOXEeHUN

3.6.1.1. o cayxbe HaydHO—
TEXHUUYECKON

OOKYMEHTaluUn

3.6.1.2. 00 BKCIEPTHOM KOMMCCUU

PazpaboTka MeTOIMYECKUX
nocobmit 1o OCHOBHEM
BOIpocaMm paboTel C
Hay4YHO-TEeXHNYECKOM
OOKyMeHTaumemn

Opranmszauua paboThH IO
NOATOTOBKE M MPOBeIeHMIO
3acelaHmnil SKCIEPTHOM
KOMMCCHUM

VzyueHne 1 noJsioxeHue 10
HOPMaTMBHOM,
MeTOOMUYEeCKOM,
CIPaBOYHOM
JINTEepaTypsl,
onpenejyieHue OCHOBHHIX
HalpaBJIeHUM
nedarenbHoCcTM CHTI;
HamnycaHue TeKCTa
IOKYyMEHTa;
obcyxneHue,
nopaboTkKa Mo
3aMedYaHusaM,
YyTBEPXIeHUe

izyueHmne 1 noJsioxeHume
HOPMaTMBHOM’,

MeTONOMUYEeCKOM,

CIIPaBOYHOM

JIMTepaTypsl;

onpenesieHre QyHKLMI,

npae, pexmMa paboTe

3 K; HanmucaHue

TeKCTa IOKYyMEHTa;

obcyxIeHue,

nopaboTka IO

3aMeYaHMaM,

yTBepXIeHMrE

1 nmocobme obwemoMm 72
B 1 aBTOpPCKMUNI
JIMCT

VzyueHue
HOPMaTMBHOM,
MeTONMUYEeCKOM,
CIPaBOYHOM
JIMTepaTypsl;
omnpernesieHre OCHOBHEIX
HanpaBJIeHUM paboTH C
Hay4YHO-TEeXHNYECKOM
OOKyMEeHTaluemn;
cocTaBkJIeHMe I1JlaHa
paboT; HanucaHue
TEeKCTa MEeTOOUYECKOTO
nocobusa;
pelleH3MpOBaHMe,
nopaboTka IO
3aMedaHMaIM

[IprHATME pEeleHuT O 1 Baceznmauue
HeoOxXOOMMOCTN

npoBenmenus 9K (IO3K) ;

YTBEPXIEHME [IOBECTKU

OHS 3acelaHusd;

IpoBeIeHME 3acelaHus

3K (LI3K), odopmieHme

NPOTOKOJIa 3acenaHus;

obpopMIIEHME BBIIMCOK

13 MIPOTOKOJIA

,00

,00




CJ'Iy}K6BI Hay‘-IHO-TCXHI/I‘-IGCKOﬁ JOKYMCHTAIlUA

apxuucT Il kareropun, apXuBUCT

3.7. Metoaudeckoe U OpraHU3alMOHHOE 00eCcIieueHne padOThI

Ucnonuurenu - 3aseayronmii CHT/I, apxuBuct I kateropuu,

n/n

HammeHOBaHue pab®oOTH

ConmepxaHnue pab®OTH

EnvHuila m3MepeHus
oBreMa pPaboTH

HopmaTus
BPEMeHU,
yes.-d

2

3

5

L1,

CocTaByieHMe T'ONOBHIX
njiaHos paboTel CHT]

CocTaBJjieHMEe ¥ BeIeHUe

VHIOVIBUIOYAaJIbHEIX IIJIaHOB—

OTUeTOB (TOIOOBHIX)

CocTapjieHre TOHOBEIX
oT4yeTOB O pabore CHTJ

I[logroroBka nokJjazna,
coobueHus

OpraHmusauusa MeToOu-—
YeCKMUX COBellaHMM,
3acenaHum

OpraHms3auusa CJiyXeOHBIX
OINEPAaTUBHEIX COBEIAHMIA

OpI‘aHMBaLLMH ” IpoBeneHme

3acemaHusa 9K (II32K)

Ananms paboTel,
onpenesyieHye 3anad,
croammx nepen CHT[,
pacueT OOBEMHBIX
rnoxkasarTene;
HanmcaHue,
obcyxneHue,
yTBEepPXIeHMEe MJaHa

OnpenesieHue BUIOB U
CpokoOB paboT,
BomxeTa BPeMeHM Ha
OCHOBaHMM I[JIaHa
CHT]J, =anojiHeHUEe
rpad mjaHa-oTdYeTa B
TedeHMe Tola

Ananm3 pabotTel CHTI,
noncyeT OOBEMOB
BEIIOJIHEHHEIX paboT 1
TPpyIo3aTpar,
onpenejyieHMe CTEIeHN
BBIIIOJIHEHM S I1JIaHa,
HanmcaHue,
obcyxneHue,
YTBEPXIEeHUE OTUeTa

VIzyueHre, aHaIms
JIMTEepaTyps U
IOOKYMEHTOB IO TeMe
nokJjiama (coobmeHuda),
HanycaHue TeKCTa

PopMMpPOBaHME
IIOBECTKM IOHS
COBEIaHMg;
OBHAKOMJIEHME C
MaTepuajioM,
noaJiexamym
PaccMOTPEeHUO,
IIONT'OTOBKA 3aMedaHui
Y MIPEIJIOXEHUM;
npoBeneHue
COBelaHm,
obopmiieHnE
IIPOTOKOJIOB M IPYTUX
IOOKYMEHTOB COBElaHMsa

To xe

To xe, C BeIeHMUEM
ydyeTa YTBEPXIEHHBIX U
COTJIaCOBAaHHHX
IOKYMEHTOB ([epedHeM
npobyseM, omnmceu,
Imej, aKTOB)

1 nax

1 njau-oTueT

1 oTuer

1 mokiyan
(coobumeHune)
obwemom mo 0,5
aBTOPCKOT'O JIMCTA

1 coBemaHue c
yuactueMm no 20
YeJIOBEK

1 cosemaHue c
yuactueMm no 20
YeJIOBEK

1 3acenaHue

20,00

20,00

24,00

12,00

14,00



3.7.8 YuacTtre B pabotTe O3HaKOMJIEHUE C 1 coeemaHue 4,00
MEeTOAUYECKOTO IOBECTKOM IOHA
(cy1yxe®HOT'0) COBelaHUsa COBellaHMs, ydacTue B
(xoMuccun) oBCyXIOeHUM BOIPOCOB
3.8. Texuuueckoe odopmiieHre padboT
Hcnonuurenu - apXuBUCT, XpaHUTETb (DOHIOB
N HamMeHOBaHMe paboTe ConepxaHre pabOTH EnmvHuua msMepeHuda HopmaTus
n/n obreMa pPaboTH BPEMeHM,
geJ. —d
1 2 3 4 5
3.8.1 CBepka TEKCTOB IIOCJe
HanedvaTaHus
3.8.1.1 TEKCTOBEIE IOKYMEHTH CBepka HaledYaTaHHOTO 1 aBTOPCKMUM JIMCT 8,00
TeKCTa C OPMIMHAJIOM, IepenedaTaHHOTO
BHeCeHUe UCIpaBJIeHUM TeKCTa
3.8.1.2 onmcyu nej B ueThlpe sk3eMmiigpa 100 onmcaTesibHBEIX 4,00
MallMHOMMCHOT'O TeKCTa CTaTel ONMCU LeJl
3.8.2 MoguMBKa IOOKYMEHTOB
B HeJjio
3.8.2.1 Ha dYeTHpe MNpoKoJia T'pynnupoBKa 100 men 25,00
3.8.2.2 Ha TpM HIpokoJia (BJIOXEHMUE) 100 men 18,00
VICIIOJIHE HHBIX
IOOKYMEHTOB B
OBJIOXKKY, MNpOWMBKA
IOKYMEHTOB
3.8.3 PEMOHT HOOKYMEHTOB IlonokJierka KOPEelUKOB 1 nero 3,75
JIMCTOB (HapamMBaHUE
0O HeoBxXOoOuMOTO
bopmara); obpeska
KpaeB JIMCTOB,
npocyummBaHme,
IPeCCOBKa JIMCTOB
3.8.4 ObopmIleHMEe 3aKaszs0B Ha 3anosiHeHue OJlaHKa 1 3akas 0,20
BHIOA4y IeJjl, Ha 3akasa Io
KONMPOBaHME INOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOM QopMme
3.8.5 Cmnaya OOKYMEHTOB U HeJl Brlemka nern, 100 men 6,00

Ha YTWIM3ALMIO

HaMEUYeHHBIX K
YTUIM3aumum
(BKJIIOUEHHEIX B akKT O
BHIIEJIEHUM K
yHudTOXeHmo HTIH) ,
bopMmpoBaHMe CBA30K,
yhnakoBka »Oej;
odpopMIleHME 3agBKM Ha
TPaHCIOPT, MOTPy3Ka
nej, crmada Ha
YTUIM3aLuMo B
YCTaHOBJIEHHOM
nopanke

[Tpunoxenue 1



TABJIMLIA
MNEPECYETA MUHYT 1 YACOB B PABOYME JHU

MuyHyTa Yac Pabounmt meHb

6 0,10

12 0,20

15 0,25

20 0,33

24 0,40 0,05

30 0,50

36 0,60,

45 0,75

60 1,00

120 2,00 0,25

123 2,05

180 3,00

240 4,00 0,50

246 4,10

300 5,00

360 6,00 0,75

369 6,15

420 7,00

480 8,00 1,00

[Tpunoxenue 2
ITPUMEP PACUHETA

HYNCJIEHHOCTH OCHOBHOTI'O ITEPCOHAJIA CHTA (MCXO/I51 U3
OAKTUYECKOU
TPYAOEMKOCTHU PABOT, BBITIOJIHAEMBIX B UCTEKIHEM I'O/Z1Y)

N N HammeHOBaHME Enomnnmnna ObBpeM HopmaTws HopmaTmBHaA
n/mo PaboOTE M3MEPEeHUA PaboOTE BPEMEHM Ha TPYyIOOEeMKOCThb,
obwveMa 3a ron eOMHNLLY yej. -4
paboTE nU3MepeHus,
dgeJy. -4
1 2 3 4 5 6
3.1.3.1. IpuemMm
MNOOJIMHHUKOB
3.1.3.1.1. HaydyHO-UCCJIEeIO-— 100 en. xp. 1500 3,60 54,00
BaTeJIbCKasg IOOKYy-—
MeHTalumus
3.1.3.1.2. KOHCTPYKTOpPCKada 1000 smcToB 27000 4,20 113,40
OOKYyMEeHTalMsa
3.1.3.2. IllpueM konmun 1000 smcToB 27000 10,80 291, 60



1.

L2,

1.

.10.

11,

12,

12,

17,

.18.

llepenaua HTI Ha 100 en. xp.
TOCYyIapCTBEHHOE
XpaHeHue 1000 smcToB

YueT HAY4YHO-UCCJIemo-—
BaTeJIbCKOM IOOKYyMeH-
TaumMmM (IOOJIMHHMUKIL)

orTueTH 1O TeMmMam HUP 1 en. xp.
Oopyrue BUIOB HaydHO- 1 exnm. Xp.
MCCcJenoBaTelNlbCKOM
OOKYMEHTAalUUM

YueT KOHCTPYKTOPC-—

KOV IOOKYMEeHTAalLuM

(MOOJIMHHMKIL)

Ha MBIEeJMUs OCHOB-— 1000 smcToB
HOTO MNPOM3BOICTBA
Ha M3IeJMsa BCIOMO
TaTeJbHOTO TIPOU3—
BOICTBA

1000 smmcToB

YyeT KONUM, U3ITOTO-—

BJIEHHEIX OpTaHmM3a-—
Huer-pas3paboTurKoM
KOHCTPYyKTOpCKas 1000 smmmcToB
OOKYyMeHTauus Ha

n3nenmns OCHOBHOTO

IPOM3BOIACTBA

KOHCTPYKTOpPCKasa 1000 smmcToB
OOKYyMeHTauus Ha

u3nenmus BCIOMOTa-—

TeJIbHOTO IIPOM3BO—

ICcTBa

BenmeHue KHUTU yue- 10 mocTy-
Ta TOCTYIIJIEHUM IO-— JIeHUM
KYMEHTOB

CocraByieHmue u Beme- 10 JjgmcTOB

HMe JmcTa GoHIa

CocraBjyeHue u Beme- 10 xapro-
HYe KapTouku ¢QoHIa ek QoHIa
Beimaua meyi B uM-— 100 memn

TanbHEM 3aJ1 CHTI

[Iprem nmest M3 4m-— 100 men
TanbHOTO 3aja CHTIO

1. dopMMpOBaHME CBSI-— 100
30K e, mnonje- CBSBOK
XAl XPpaHeHMO

[lpoBepka HaAIVUMA U
COCTOAHMA INOKYMEHTOB
1000 smmcTos

100 enm.xp.

KoHTpoJsib 3a Temnepa- 1
TYPHO-BJI&XHOC THEIM HabJOeHne
PEeXyMOM XPaHEeHUS

OOKYMEHTOB, IPOTU-—

BOIOXapPHEM COCTOS—

200

35000

12
138

27000

15000

27000

2000

50

10

10

11000

11000

200

600

3000

200

17,20

14,75

19,20

16,00

6,00
82,80

464,40

221,25

518,40

32,00

16,65

522,50

522,50

40,00

48,00

28,20

80,00



HAM aAapXUMBOXPaHMIINI

3.7.3. CocTaBjieHrue TOIOBOTO 1 oTuer 1 20,00 20,00
oTueTa O pabore CHTJ

UTorTo: 8790,73

Pacuer npoBoguTcs o popmyiie

T + T
H HH
qy=-———---—- , DInoe
o]
I
U - YMCJIEHHOCTb OCHOBHOTI'O IIepCoOHajla (pacueTHas);
T - TPYyIOEMKOCTbL paboT [0 I[pPUBEIEeHHEIM B COOPHMKE HOPMaM BPEMEeHU C
H
BBEeIEeHMEM xkonbduLMeHTa K = 1,1, y4YuTHBAKUWEI'O 3aTPaTEl BPEMEeHM Ha
OPTraHMBalMOHHO-TEXHMUUECKOe OfOCayxuBaHue padouero MecTa, OTIEX U JIMUHBE
norpebHocTn - 9669,80 uesn.-u;
T - TpPpYyIOOEeMKOCTb paboT, He NpeldyCMOTPEHHBIX COOPHUKOM (ompenesieHa
HH
SKCIepTHEM nyTeM) - 11,20 uemn.-u;
o] - [noJyie3HBEM QoHI pabouero BpEeMeHM OINHOTO pab®oTHMKAa 3a I'0l, B dacax
I

(npmumuMaeTcss paBHeEM 1800 uacos) .

9669680 + 11,20 9681
Y= -———-----"""---- = —-——- = 5,38 (5 uejnorek)
1800 1800




