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Основание: НГА. СИФ. 28-ин.

Как не может быть народа без памяти, так и не может быть истории государства без
исторических источников – архивных документов. Эпоха и общество меняются, и это получает
отражение в названии, содержании и структуре документа. Каждый документ, хранящийся в
архиве - зеркало истории. В документах отображаются с той или иной степенью полноты и
объективности исторические процессы, происходящие в обществе.



Советский аппарат возник в результате Революции 1917 г., которая в 

корне изменила всю существующую ранее государственную. На смену 

старого чиновничьего аппарата пришли группы сотрудников, состоящие 

из простых рабочих, солдат и прочих неквалифицированных кадров.  В 

документах этого периода часто встречалось безграмотное написание 

текста, иногда терялся логический ход изложения мысли настолько, что 

пропадал смысл написанного.

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 141. Л. 86.

Из протокола совместного 

Президиума секций  рабоче-

крестьянской инспекции и 

труда и быта Новосибирского 

Горсовета от 27 марта 1928 г.



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 141. ЛЛ. 31, 31 об, 92, 92 об.

Из доклада о результатах обследования 

работы Трудовых Коллективов из 

безработных при Новосибирском 

Комитете Биржи Труда за 1928 г.

Из протокола заседания 

секции рабоче-

крестьянской инспекции 

Горсовета за 1927 г.



Для создания документов 20-х годов XX века часто использовалась

бумага разных сортов. В основном писали на низкосортной желтой бумаге.

Иногда писали на тетрадных листах в клетку и линейку – такой тип бумаги

был характерен для писем и протоколов разных заседаний. Кроме того,

порой использовали оберточную или папиросную бумагу. Так, для

протоколов избирательной комиссии по выборам в Ново-Николаевский

Горсовет за 1921 г. был использован тетрадный лист в клетку с заранее

напечатанным на печатной машинке текстом-заготовкой, затем

заполненный вручную, а протокол заседания Горсовета рабочих и

крестьянских депутатов за 1924 г. напечатан на тонкой полупрозрачной

бумаге, поэтому оборотная сторона документа просвечивает.

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 8. ЛЛ. 4, 18.  Д. 38. Л. 28

Протоколы избирательной 

комиссии по выборам в Ново-

Николаевский Горсовет за 1921 г.

Протокол заседания 

Горсовета рабочих и 

крестьянских 

депутатов за 1924 г.



Вопрос нехватки писчей

бумаги оставался актуальным

на протяжении многих лет. Так,

в приказе Новосибирского

Горсовета от 2 февраля 1929 г.

№ 24 в целях сокращения

расхода бумаги предлагается

вести упрощенный порядок

переписки между

учреждениями, сократить

количество бумаги на

подготовку и оформление

решений, установить более

экономный и целесообразный

порядок составления,

изготовления и отправки бумаг.

Решение Горисполкома от 3

сентября 1942 года № 863

обязывает председателей

райисполкомов взять на учет

данные о количестве бумаги на

складах промышленных

предприятий, учреждений,

организаций, контор, баз

каждого из районов.

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 514. Л. 8. Оп. 2. Д. 3. Л. 14 об., 15. 

Решение Новосибирского  

Горисполкома от  3 сентября 

1942 г.

Приказ Горсовета от 

02 февраля 1929 г.



Оформление документов зачастую отличалось полным отсутствием 

единства размещения реквизитов. Текст документов 30-х годов ХХ

века был расположен на бумаге разных форматов. Чаще всего это 

были форматы, близкие к современным А4 или А5, реже - формат 

тетрадного листа, блокнота, или вовсе небольшой вырванный

из них клочок бумаги. 

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 2. Л. 9. Д. 7. Л. 7. Ф. 382. Оп. 1. Д. 6. ЛЛ. 16, 45.



Документы могли быть написаны на

оборотной стороне другого документа,

плаката, оберточной бумаги и т.д.

Например, приказ по электро-техническому

отделу Новониколаевской городской

электрической станции за 1921 г. были

напечатаны на обороте оберточной

конфетной бумаги, удостоверение

работника Новониколаевской

горэлектростанции – на отчетном бланке

Новониколаевского лесопильного завода

Алтайского округа кабинета Его

Величества, а сопроводительное письмо к

протоколам по выборам в Горсовет – на

клочке бланка Охранной грамоты семьям

красноармейцев красной Сибири.

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 11. Л. 146. Ф. 72. Оп. 1. Д. 7. ЛЛ. 75, 104, 112.

Бланк Охранной грамоты

семьям красноармейцев

красной Сибири

Отчетный бланк

Новониколаевского

лесопильного завода

Алтайского округа

кабинета Его Величества



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 5. Л. 40. Д. 23. Л. 2.

Документы 20-х годов XX века могли

быть рукописными. Их тексты имели

более низкий уровень оформления по

сравнению с машинописными.

Цвет чернил, с использованием которых

оформлялся рукописный документ, мог

быть любым. Часто использовались

синий, черный, фиолетовый, красный,

зеленый цвета чернил.

Протокол по довыборам в 

Новониколаевский Горсовет рабочих и 

красноармейских депутатов за 1920 г.

Протокол организационного заседания 

секций Горсовета по улучшению быта 

красноармейцев и военнослужащих за 

1922 г.



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 5. Л. 45.  Д. 16. Л. 3.

Документы, содержащие

ошибки в тексте, не

перепечатывались

повторно по причине

экономии не только

бумаги, но и чернил.

Вызванное необходимостью экономии бумаги в

условиях гражданской войны, оформление

документов не имело единого порядка. Документы

создавались с помощью печатных машинок,

писались от руки. В период 1920-х гг. тексты

документов, созданных машинописным способом,

очень часто имели исправления. Данные

исправления могли быть оформлены в виде

зачеркивания ненужного предложения или слова,

могли содержать дописанные слова и фразы. При

этом исправления могли быть сделаны чернилами

разного цвета. Необходимые и важные фрагменты

текста могли быть выделены жирной линией.



Особое внимание заслуживает

способ оформления итоговых

документов: годовых отчетов,

пояснительных записок, итогов

выполнения планов.

Отчеты предприятий и

учреждений города периода 30-х, 40-х,

60-х годов часто представляли из себя

альбомы с твердой обложкой,

проиллюстрированные

фотографиями.

Основание: НГА. Ф. 594. Оп. 1. Д. 197а.  Ф. 584. Оп. 1. ДД. 18, 33. Ф. 647. Оп. 1. Д. 59. Ф. 327. Оп. 1. Д. 235.



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 441.  ЛЛ. 66, 67.

По результатам заседания было принято

решение впредь не допускать

безответственного оформления и хранения

документов исполкомами, усилить контроль за

работой общего отдела, который должен

обеспечивать своевременное рассмотрение и

анализ принимаемых исполкомом решений.

На заседании Горисполкома 9 сентября 

1940 г. был затронут вопрос о порядке 

оформления Райисполкомами протоколов 

и решений.

Копия решения 

Новосибирского 

горисполкома от 

9 сентября  1940 года 

«О характере 

рассматриваемых 

вопросов…»



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 141.  Л. 60. Д. 4524. ЛЛ.1, 2. Ф. 142- Л. Оп. 1. Д. 2. ЛЛ. 44, 46 
об.



Основание: НГА. Ф. 142-л. Оп. 1. Д. 2.  Л. 9.

На примере документов, принадлежащих разным историческим

периодам, можно проследить перемену не только принципов их

оформления , но и изменения в лексическом наполнении текста.

Так, текст документов периода Октябрьской революции,

подчиненный актуальным на тот момент правилам русского языка,

отличался стилем, свойственным на взгляд современного человека,

в большей степени художественному тексту, нежели тексту

официально-делового характера. Фрагмент Протокола  заседания 

Педагогического Совета 

Новониколаевского учительского 

института от 25 января 1918 года



В тексте решений периода Великой Отечественной войны 1941-

1945 гг. и последующих лет часто можно встретить обилие

красочных эпитетов, эмоционально-насыщенных призывов.

Фрагмент решения Новосибирского 

горисполкома от 3 августа 1942 года № 765 

«Об итогах работы школ города 

Новосибирска за 1941/42 учебный год

С ходом истории содержание документа

доносится все более конкретно, текст лишен

оценочных характеристик.

Сформирован официальный язык,

позволяющий ёмко преподнести информацию

без оценочных характеристик.

Фрагмент постановления  бюро 

Первомайского райкома КПСС и 

Первомайского райисполкома от 24 

апреля 1990 года № 39 «Об итогах 

социалистического 

соревнования…»

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 765.  Л. 6.; Ф.457.Оп.1.Д.1236.Л.149



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 2946. ЛЛ. 570, 571.

В целях унификации документов,

применяемых в сфере управления и

внедрения государственных

стандартов на организационно-

распорядительную документацию

аппарата исполкома, 29 июня

1974.г. Горисполком был утвержден

ряд мероприятий по внедрению

стандартов – ГОСТа 6.38-72 и

ГОСТа 6.39-72.

Горгосархив и общий отдел

горисполкома должны были оказать

методическую помощь

райисполкомам и структурным

подразделениям горисполкома в

проведении занятий по изучению

правил и порядка оформления

документов.

-

Копия решения Новосибирского 

горисполкома от 29 июня1974 

года «О внедрении 

государственных стандартов…»



Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 3474.  ЛЛ. 38, 39.

В целях внедрения основных

положений Единой государственной

системы делопроизводства и ГОСТов

6.38-72 и 6.39-72 на организационно-

распорядительную документацию в

аппарате Новосибирского горисполкома

в 1979 г. была утверждена инструкция о

делопроизводстве, регламентирующая

технологию работы с документами в

учреждении, правила, приемы,

процессы создания документов,

порядок работы с ними, ключевые

организационные моменты.

Копия решения Новосибирского 

горисполкома от 30 мая 1979 года 

«Об утверждении инструкции о 

делопроизводстве в аппарате 

Новосибирского городского 

Совета»



Оформление современных документов позволяет

функционировать системам, распознающим текст и

анализирующим реквизиты документа.

Фиксированное расположение в документах последних

лет наименования вида документа, его даты, номера и

заголовка дает возможность настраивать их считывание

программой. Это помогает автоматизировать процесс

заполнения описательной карточки документа в

определенном программном комплексе или базе данных,

который для документов прошлых лет по-прежнему

необходимо проводить вручную.

Сегодня, с внедрением системы электронного

документооборота документ получил еще одно

воплощение – он существует и используется в том числе

в виде электронного образа, скана. Для заверения

подобного документа используются электронная

цифровая подпись, алгоритм действия которой основан на

принципах криптографической защиты информации.



Фрагмент протокола заседания 

Педагогического Совета Ново-

николаевского Учительского Института 

за 19.05.1918.

Основание: НГА. Ф. 142- Л. Оп. 1. Д. 2. ЛЛ. 44.



Фрагмент протокола заседания 

Пленума Секции рабоче-крестьянской 

инспекции за 03.01.1928.

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 141.  Л. 60.



Протокол заседания исполнительного 

комитета Новосибирского городского 

Совета народных депутатов от 

12.08.1989.

Основание: НГА. Ф. 33. Оп. 1. Д. 4524. ЛЛ.1, 2. 




